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INTRODUCCIÓN 

El servicio social es una parte fundamental de la cual me ayudara a poder terminar 

mi formación académica la cual fortalecerá mis conocimientos y es por eso que para 

poder realizar mi servicio primero me enfoque en que quería dedicarme en un futuro 

he poder buscar las mejores opciones y además de poder mejorar mis 

conocimientos en algunos temas que son de mi interés que no vimos durante la 

carrera a detalle. 

Es por eso por lo que después de una búsqueda de las mejores opciones para poder 

realizar el servicio social decidí por el proyecto de Construcción, Conservación y 

Mantenimiento de Edificios Públicos, Escolares y de la Vivienda en la Alcaldía Benito 

Juárez la cuales dentro de esta se encuentran diversas áreas debido a esto entre a 

la área de la jefatura de unidad departamental de concursos, contratos y precios 

unitarios la cual se basa en poder invitar a empresas para poder participar en 

proyectos la cual lleva un proceso para poder seleccionar a una empresa ganadora. 

Durante este informe podremos ver a detalle que es lo que se hace y hice durante 

mi estadía dentro del proyecto, así como a lo largo de estos 6 meses se puede uno 

desenvolver y aprender mucho para poder enfrentarse en el campo laboral. 

 

OBJETIVO GENERAL. 

El poder entrar a la Alcaldía Benito Juárez el objetivo de ahí poder aprender un poco 

más de lo que con lleva todo lo que es una obra desde sus contratos hasta realizar 

los trabajos, sin embargo, a pesar de estar en el área la jefatura de unidad 

departamental de concursos, contratos y precios unitarios aprender todo lo que 

necesita una empresa para poder ser seleccionada como ganadora desde los 

requisitos de inscripción, así mismo como aprovechar mis conocimientos 

aprendidos durante mi carrera. 

El Objetivo de la jefatura de unidad departamental de concursos y precios unitarios 

es elaborar licitaciones públicas y las diversas modalidades mediante una 

convocatoria las cuales deben de cumplir con los requisitos de acuerdo a lo que 

solicite la dirección de obras, desarrollo y servicios urbanos, además de poder llevar 

acabo todo el proceso para que una empresa quede como ganadora desde las 

juntas de aclaraciones, apertura y requisitos de la propuesta teniendo una igualdad 

para todas las empresas concursantes y por ultimo formalizar la contratación del 

proyecto además de hacer convenio para el gasto y presupuesto de la obra pública. 

 

 



ACTIVIDADES REALIZADAS. 

Dentro del área de concursos, precios unitarios se realizan diversas actividades 

como el proceso que se lleva a cabo de una convocatoria para poder realizar 

trabajos dentro de la alcaldía Benito Juárez es por eso que dentro de esto explicaré 

lo más resumido las actividades de las cuales durante estos 6 meses prestando mi 

servicio realice: 

1. Asistencia en la revisión de cuadro comparativo: 

Dentro de la primera actividad apoye en la realización y revisión de los cuadros 

comparativos la cual sirve de ayuda para ver que las empresas que traen sus 

propuestas del presupuesto del proyecto no sobre pasen de lo que la alcaldía tiene 

de presupuesto dentro de su catálogo de conceptos así pueden apoyarse para 

seleccionar una empresa ganadora, la cual se verifica el presupuesto de la alcaldía 

junto con las empresas concursantes, es decir que se realiza una tabla en la cual 

viene el concepto, unidad, cantidad he el precio unitario y el importe total del 

presupuesto de la alcaldía, después viene las empresas concursantes y de ahí solo 

se pone el precio unitario y el importe, para sacar el porcentaje que sobre pasa o es 

más barato del precio se realiza una operación la cual es el importe del presupuesto 

de la alcaldía menos el importe del presupuesto  de la empresa concursantes entre 

el importe del presupuesto la alcaldía y así te da un porcentaje una vez teniendo 

todo eso puede ver si sobre pasa o es más bajo y esta no debe de pasar del 15% y 

se es así se marca con color rojo para ver cuales están elevados y así poder se 

apoyarse en cual empresa les conviene de acuerdo de su presupuesto. 

 

 

 



2. Asistencia de revisión de catálogo de conceptos: 

En esta actividad realice la revisión del catálogo de conceptos la cual se encarga 

otra área para poder darles a todas las empresas que compraron las bases para 

poder participar en las convocatorias en el cual se checaba que todas los conceptos 

y unidades estuvieran bien, además de checar el presupuesto del catálogo que daba 

la alcaldía que considera el la cantidad y el precio unitario del concepto el cual al 

multiplicarlo diera el resultado correcto y si no regresarlo a el área que le 

corresponde para corregirlos. 

3. Apoyo en revisión de Dictamen: 

Para la integración del expediente se realiza un dictamen en el cual viene todo lo 

que conlleva antes de contratar a una empresa en la cual se ponen toda la 

información acordada en las juntas, es por es que aquí realice un dictamen el cual 

me daban un formato especifico que me proporcionaba la alcaldía en la que se 

ponían los siguientes datos: cuando se 

publicó en gaceta la convocatoria, la 

compra de bases y hasta cuando podían 

comprar además de poner que empresas 

compraron las bases para poder participar 

en la licitación pública, cuando se llevaron 

la junta de aclaraciones y sus precisiones, 

además de poner el monto total del 

presupuesto de la empresa y por ultimo 

poner que empresa gano con cuantos días 

va durar la obra he la fecha de inicio y 

termino y una vez revisado eso se pasa al 

jefe de concurso, precios unitarios y 

contratos para que lo firme además del 

coordinador de obras. 

 

4. Apoyo en el manejo de correspondencia:     

Aquí en esta actividad fue más que llevar un control de los documentos que llegaban 

como los acuses de todas las áreas que llegaban ahí al área de la jefatura de 

concursos y precios unitarios en el cual se ponían en un formato de Excel, el cual 

venían varias filas de las cuales eran las siguientes: No. Registro, fecha, No. del 

oficio, fecha del oficio, procedencia, a quien va dirigido, asunto y por último 

instrucción he destino. 

 



5. Apoyo en integración de expediente único: 

Aquí en esta actividad realizaba era integrar todos los documentos que la alcaldía 

proporcionaba desde planos de levantamientos, precios unitarios, catálogos de 

conceptos, además que se integraba todos los documentos de las juntas, toda la 

propuesta técnica y económica de la empresa ganadora y al final lo que es el 

contrato, las pólizas y fianzas, manifestaciones y además del Qr del proyecto entre 

otras cosas es por eso que me interesaba esta área para poder conocer lo que 

conlleva una propuesta. 

6. Otras actividades: 

• Manifestaciones de conflictos de intereses. 

• Subir a una plataforma todos los documentos. 

• Actas de apertura y presentación. 

• Contratos. 

• Minutas. 

 

METAS ALACANZADAS. 

Una de mis metas principales era saber más de lo que con lleva el antes de poder 

iniciar un proyecto el poder estar ahí en esa área me enseño mucho acerca de los 

que es que no es solo hacer los planos y cálculos sino que lleva algo más que no te 

dan tanto de eso dentro de la escuela, sin embargo todos los conocimientos que 

tuve durante los años de la carrera pude aportar en la parte de los catálogos de 

conceptos y me enriqueció en más conceptos que hay dentro de las obras, además 

de que aprender a sacar los costos directos e indirectos de los precios unitarios de 

cada concepto del catálogo.  

Fue mis satisfactorio estar en esa área ya que me apoyaban en todas las dudas que 

tenía acerca de lo que integraban el expediente y es por eso que me llevo un gran 

conocimiento de lo era mi intención al poder estar en esa área dentro de todas las 

que se encuentran ahí. 

 

RESULTADOS Y CONCLUSIONES. 

Por último, el estar en la Alcaldía Benito Juárez a lo largo de estos seis meses 

aproveche mucho los conocimientos que me enseñaron además de que por el poco 

conocimiento que tenía sobre la integración del expediente de un proyecto me llevo 

buenos resultados muy buenos. 



El estar en esa jefatura de unidad departamental de concursos, contratos y precios 

unitarios me enseño más sobre conceptos que no tenia bien definidos o que no 

había empleado en los proyectos que realice durante la carrera, el poder revisar las 

comparativas y los precios unitarios me ayudo como profesionista para no solo 

quedarme con la idea de que solo sabia diseñar si no que hay más áreas en la que 

uno se puede desenvolver y que a lo mejor podría dedicarme a la realización de los 

precios unitarios he revisar los costos directos e indirectos, además del catálogo de 

conceptos. 

RECOMENDACIÓNES 

La Alcaldía Benito Juárez te ayuda a poderte desenvolver más como profesionista 

a pesar de las diferentes áreas que se encuentra mi recomendación al realizar tu 

servicio ahí es si puedes investigar las áreas bien para que así puedas hacer lo en 

donde quieres enriquecer tu conocimiento como profesionista. 

Dentro de la jefatura de unidad departamental de concursos, contratos y precios 

unitarios como mencione si tu idea aprender más sobre lo que conlleva un concurso 

dentro de una obra o poder aprender a desglosar más todos los conceptos que van 

dentro del catalogo e los precios unitarios y poder sacar los costos directo y 

indirectos de cada uno es lo más recomendable estar ahí. 

Además de acuerdo con mi experiencia lo largo de estos seis meses son muy 

accesibles de acuerdo con los horarios en el que tú puedes realizar tu servicio y 

poder cumplir con las horas requeridas y te dan mucha confianza para poder 

preguntar cualquier duda que tengas acerca de lo que te pongan a hacer. 
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