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INTRODUCCION

La secretaria de infraestructura, Comunicaciones y transporte, tiene como visién
promover sistemas de transporte y comunicaciones seguros, eficientes vy
competitivos, mediante el fortalecimiento del marco juridico, la definicion de politicas
publicas y el disefio de estrategias que contribuyan al crecimiento sostenido de la
economia y el desarrollo social equilibrado del pais; ampliando la cobertura y
accesibilidad de los servicios, logrando la integracion de los mexicanos y respetando

el medio ambiente.

De igual forma tiene la vision de ser una dependencia eficiente en su gestion rectora
del Sector, que garantice al pais infraestructura de comunicaciones y transportes
moderna y suficiente, que promueva la prestacion de servicios de calidad y
competitivos, que responda a las expectativas de la ciudadania y a las tendencias
de la globalizacidn, contribuyendo con ello al desarrollo sustentable del pais,

preservando el medio ambiente y la seguridad.

OBJETIVO GENERAL

Conocer y llevar registro de losinmuebles administrados por la direccién de recursos
materiales; asi mismo evaluar y brindara apoyo en la generacion de informacion

relacionada a las actividades, espacios y capacidad de cada inmueble.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

I.  Revision y andlisis de la informacidn adquirida de cada inmueble que tiene a
cargo la SICT en la ciudad de México y generar tablas de Superficie Maxima
a Ocupar por Inmueble (SMOI) de cada uno; asi mismo comparar los

resultados con los censos ocupacionales.

II. Mediante el apoyo de herramientas digitales como Excel y Word se generaron
tablas y graficos de los inmuebles administrados marcando los cambios o

estatus del area aprovechada.

III.  Utilizando herramientas de disefio como AutoCAD, se generaron planos de
los niveles de algunos de los inmuebles administrados, con la finalidad de

encontrar un mayor aprovechamiento por unidad.

IV. Recabar informacion de los inmuebles y llevar registro del consumo de sus
servicios; asi mismo apoyar con el control de los recibos por cada uno de los

inmuebles.

V. Revisién, acomodo y digitalizacion de manuales, archivos, reportes y

proyectos que se han realizado en la dependencia.
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METAS ALCANZADAS

Tener conocimiento de las actividades, responsabilidades y deberes, de una de las
areas encargadas de la administracion publica, como es la direccion de
administracion inmobiliaria y normatividad la de direccion general de recursos

materiales.

Poner en practica los conocimientos y habilidades adquiridas durante mi formacion

académica y comparar el alcance de estos en el ambito laborar.

RESULTADOS Y CONCLUSIONES

No se pudieron aplicar directamente y en gran medida, como se esperaba, los
conocimientos de mi formacion académica, sin embargo, se adquirieron nuevos
conocimientos del funcionamiento y administracion de una oficina encargada del
control de los inmuebles federales dispuestos para esta dependencia de gobierno.
De igual forma se pudo observar el trabajoy cohesidn que debe de llevar una oficina

para un trabajo eficaz y adecuado.

Como lugar de aplicacion de los conocimientos en el area de administracion no es
una mala opcidn, se tiene un ambiente laboral adecuado, con espacio y equipo de
computo en buen estado, ademas de una buena colaboracidn entre los trabajadores

y un buen trato por parte de cada uno de los responsables de cada area.

RECOMENDACIONES

Informar de mejor manera a los estudiantes las actividades que se llevaran a cabo

durante la prestacion del servicio social ya que podrian no satisfacer las expectativas.

La Direccion de Administracién Inmobiliaria y Normatividad y en consecuente la
Direccidn General de Recursos Materiales, desde mi opinidn, no esta relacionada con
las areas vistas en la carrera de Planeacion territorial, si no al area administrativa y

mantenimiento de inmuebles.
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