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1. INTRODUCCION

En este trabajo se presentan las actividades y procesos realizados en el Servicio
Social denominado “Supervisién de Obras en Magdalena Contreras” que se llevo
acabo en la Alcaldia La Magdalena Contreras, en la Jefatura de Unidad
Departamental (JUD) de Concursos y Contratos, correspondiente a la Direccion de
Obras Publicas. Dicho servicio forma parte de los requisitos para la titulacion, a nivel

licenciatura, de la carrera de arquitectura.

Este informe, que comprende el desarrollo del tramite de Adjudicacion Directa de
Obras Publicas, esta constituido, ademas de esta introduccién, por los siguientes
puntos: objetivos generales, actividades realizadas, metas alcanzadas, resultados
y conclusiones, recomendaciones y bibliografia o referencias electrénicas, en donde
se podran ver con mas detalle las actividades realizas, en el area de Concursos y
Contratos, de la JUD.

2. OBJETIVOS GENERALES

e Saber como se postulan diversas empresas especializadas en la
construccion para realizar los trdmites necesarios de Obras Publicas en la
Alcaldia.

e Analizar y constatar los contratos por Adjudicacién Directa, verificando y
validando la documentacion solicitada por la invitacion postulada por la
Alcaldia.
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3. ACTIVIDADES REALIZADAS

Las actividades se llevaron a cabo en gabinete en la alcaldia La Magdalena
Contreras, en el area de Concursos y Contratos, teniendo como prioridad los
contratos de Adjudicacion Directa, los cuales son complemento en la supervision de

las Licitaciones Publicas, en las que empresas concursan por realizar las obras.

¢ Unade las actividades en esta parte de los contratos de Adjudicacién Directa,
es encarpetar los separadores en carpeta lefort (imagen 1), conteniendo asi el
listado de documentos que se les piden a las empresas para realizar su

contrato. Dicho listado lleva el nombre de checklis.

Imagen 1 Carpeta lefort
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« Revisar los documentos de la empresa solicitados por la Alcaldia (listado
numerol17-38), teniendo como argumento el formato checklis (imagen 2), el cual
presenta los datos de AD, tanto de niumero de contrato que debe ir en todos
los documentos, asi como la Adjudicacion Directa. Los apartados con la
nomenclatura DI (Debidamente Integrado) son los que archivaba el area de

CONCUrsos y contratos.

ALCALDIA LA MAGDALENA CONTRERAS
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J.U.D. DE CONCURSOS Y CONTRATOS

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA Y DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA
OBRA PUBLICA.
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Imagen 2 Formato Checklist
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® Realizar y colocar los lomos de las carpetas, teniendo en cuenta el niamero

de Adjudicacion y el nimero de contrato, ya que estos a veces no coinciden

y son los numeros que se toman en cuenta para poder realizar cualquier
tramite del contrato.

Ejemplo (imagen 3): Contiene el nombre de la alcaldia, nimero de

Contratado completo, tipo de obra, nombre de la empresa (recuadro

cubierto), numero de contrato (111), numero de Adjudicacion (AD-52-2020),

namero de carpeta (1) pero llegan a ser mas, y la fecha (2020).
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e Analizar y escanear caratula de programas de Adjudicacion, ya que cada
contrato entrega distintos programas del personal y de actividades (imagen 4),
en los cuales se tiene que realizar una revision exhaustiva en donde se
verifica que coincidan todos los montos, asi como los datos correspondientes
al contrato.

1de?
Cllente: ALCALDIA LA MAGDALENA CONTRERAS
Direccion General de Ctras y Desarrollo Urbano
Direccion de Cbras
Concurso No: No. 30001144-59-2020 Fecha:  22110/2020
Obra: Rehabilitacién de la Carpeta Asfaltica en diferentes colonias dentro ded Perimetro de la DOCUMENTO
Alcaldia zona 6. ETA
Duracién: 45 dias naturales
Lugar: Magdalena Contreras Inicio obra: 09/11/2020
. Fin obra: 2311212020
PROGRAMA DE EROGACIONES DE LA EJECUCION GENERAL DE LOS TRABAJOS (POR CONCEPTO)
[ Codigo I Descripcion [ Unidad | Tnicio | Fin [ 0911172020 16/11/2020 01/12/2020 1611212020 | Total |
n a Car| S| ica en el
colonias dentro del Perimetro de la Alcaldia Zona 6
o1 “TRAZO Y NIVELACION
Trazo y nivelacion para desplante de estructuras, con
equipo de topografia, Incluye: el suministro del material
para sefslamiento, Is mana de obra, la herramients y el
equipo necesarios.”
1 Trazo y nivelacitn para despante de estructura pars m2 0911/2020 301112020 0.204353% 0.631728% 0.926081%
Sdchce 2,600.000000  5,580.000000 5.160.000000
$16,874.00 §36.214.20 $53,008.20
[=———:]
02 PRELIMINARES
1 Cortes con slerra en pavimentos de concreto, incluye: los
materiales de consumo, ka mano de obra, la herramienta y
&l equipo necesarios.
2 Cone con slera en pavimento de concreto ssfétco, con m 1201112020 1111212020 0.591952% 2575619% 1.983668% 5.151236%
geokaicland mejorde’01;cn 1,880.000000  8,180.000000  6.300.000000 16.360.000000
$33,934.00 $147.649.00 $113,715.00 $295,298.00
| r——
Monto esta hoja: $50,808.00 §183,863.20 $113,715.00 $348,386.20

Acumulado:  $50,808.00  $183863.20  $113,715.00 $348,386.20
(REPRESENTANTE LEGAL> C'PIOSE FRANCISCO |

Imagen 4 Caratula de Programa de Actividades de los Trabajos

e Identificar las carpetas en el archivero, asi como sacar copias y escaneo de
documentos confidenciales, es una actividad que se lleva a cabo
diariamente.
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e Elaborar el formato de los Programas de Ejecucion de Obra (imagen 5), en el
cual solo se colocan los dias en los que se llevara a cabo la supervision de
la construccion, tomando en cuenta los dias determinados por el contrato.
Se establecen mediante la barra azul que muestra la imagen, cada linea es

un dia y las semanas se aprecian bajo el nombre del mes.

o
GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

T
PROGRAMA DE EJECUCION DE OBRA
|HUDALIDADDELI X
'ADJUDICACION: ADJUDICACION DIRECTA | FECHA DE CONTRATACION: | 2 de julio de 2020 |
| FECHA DE INICIO: | 2 de julio de 2020 | FECHA DE TERMINO: I 25 de septiembre de 2020 |
JULIo AGOSTO ssmsuuns ocruans NOVIEMBRE DICIEMBRE
CLAVE DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
| | | | SEMANA1|2|3|‘|5|||2r3|1||1|2|3 |s|1|z|: |5|1| 3 n|s|1|2

1 Servicio

1, Y|
SUPERVISION

PARA EL|
SISTEMA DE
DRENAJE ZONA 2

C. ARTURO CASTILLO FERNANDEZ
Jefe de la Unidad Departamental de Concursos y Contratos

SUPERVISION

PARA LA|
REHABILITACION
AL SISTEMA DE
DRENAJE  ZONA|

AMC-DGODU-AD-85-19 Q

Imagen 5 Programa de Ejecucion de Obra
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e La realizacion de trabajos de formatos digitales de Word, Excel y otros en
particular del area fueron algunos que realicé estando en casa los dias de
semaforo rojo y naranja que no acudi a servicio.

o Hacer lomos
o Verificacion de programas en Excel

o Archivos AutoCAD - para ayuda de area

4. METAS ALCANZADAS

Una de las principales metas alcanzadas en el servicio social, fue llevar a cabo de
la mejor manera cada una de las actividades antes mencionadas, puesto que se
requiere de mucha atencion al momento de realizar la revision de documentos. Por
igual saber los distintos articulos de los que se componen la Ley de Obras Publicas
de la CDMX para poder llevar a cabo dicha evaluacion del expediente de cada

empresa.

Sin duda alguna el poder realizar la revision de documentos a miembros de las
empresas, fue una meta alcanzada, tomando en cuenta que se requeria de mucha
responsabilidad y profesionalismo para hacerlo, asi como dirigirse de la mejor
manera al compafiero arquitecto o ingeniero que acudia a la revision de su carpeta.
Esto tom6 mucha trascendencia en el servicio, ya que el apoyo que di cumplié con

el objetivo de las actividades.
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5. RESULTADOS Y CONCLUSIONES

El resultado de hacer el servicio en el area de Concursos y Contratos de la JUD, es
haber aprendido algo mas sobre la Ley de Obras Publicas, asi como la relacion de

las propuestas de las Licitaciones Publicas y las Adjudicaciones Directas.

En lo personal me sirvid para afrontar miedos que me surgieron cuando sali de la
licenciatura, ya que no estaba acostumbrado a dirigirme a una persona con un
mando mas alto y sobre todo a dirigirme a personas que hacen tramites oficiales.
Sabiendo también que se tiene una responsabilidad mas grande, ya que los
documentos son totalmente confidenciales y también que algunos solo tienen una

copia o son el tnico.

Como conclusion puedo decir que nuestro trabajo es una parte que complementa la
carpeta de cada contrato de Adjudicacion Directa, puesto que, en esa area de Obras
existen més Jefaturas de Unidad Departamental, de las cuales cada una generan

documentos y estos son ingresados a la carpeta.

Cabe resaltar que solo trabajé en las Adjudicaciones Directas y me gustaria
aprender mas sobre las Licitaciones Publicas, ya que en estas no trabajé

directamente, sin embargo, fue un tema visto en el Gltimo afio de la universidad.

El buen ambiente del servicio hizo que los compafieros encargados de las
Licitaciones Publicas me comentaran el proceso de estas. Teniendo en cuenta que

se componen de:

e Publicacion en la gaceta

e Compra de bases

e Apertura

e Fallos
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Entre otras cosas, pero estos son los Unicos puntos de los que puedo hablar, ya que
participe en su ayuda.

6. RECOMENDACIONES

Como recomendacion propongo que los compafieros que vayan a realizar el
servicio social contemplen la opcién de las Obras Publicas, ya que es un tema del
cual no se ve a profundidad en la universidad y sin duda es un area en donde los
arquitectos también podemos desarrollarnos. En este espacio se puede aprender
mas sobre las leyes de construccion que tarde que temprano involucran las obras

privadas y asi poder integrar con los conocimientos obtenidos en la universidad.
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