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INTRODUCCIÓN  

Apoyo a la coordinación de desarrollo académico, UAM Unidad Lerma 

La UAM, Unidad Lerma, por su reciente creación requiere desarrollar 

procedimientos de logística para establecer controles y seguimiento a procesos 

diversos (docencia, investigación, vinculación, egresados, aspirantes, eventos 

culturales y deportivos y los mismos que se generan de las funciones sustantivas 

de la misma). 

 

OBJETIVO GENERAL 

Mantener bien informada y comunicada a la comunidad de la UAM Lerma, así como 

ofrecer un mejor servicio que incluya la atención por línea. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS  

Colaboración en la actualización del sitio web de vinculación de la Universidad 

Autónoma Metropolitana, Unidad Lerma: 

• Realice análisis de sitios web similares al sitio web de vinculación de la UAM 

Lerma y de esa forma observe los requerimientos para poder actualizar el 

sitio actual. 

• Organice información de sitios web de universidades e instituciones que 

tenían los mismos objetivos que los de la UAM-L. 

• Investigue y estudie los planes y programas que ofrece la UAM-L para 

estructurar el sitio web 

• Por medio de cursos online y tutoriales referentes a sitios web logre la 

realización de un diagrama de Arquitectura de Información Web (AIW); 

análisis, organización, disposición y estructuración de la información en 

espacios de información, y de la selección y presentación de los datos en los 

sistemas de información interactivos y no interactivos, por medio de 



presentaciones en power point denotando la información y contenido que se 

actualizaría en el sitio web.  

• Elaboración de una guía para interpretar la organización de las interfaces 

visuales del sitio web  

• Producción de plantillas de los tópicos y/o temas en que se divide el sitio web 

de vinculación (Normatividad y lineamientos, instituciones de vinculación, 

Normatividad y leneamientos, Servicio Social, becas, movilidad, Bolsa de 

Trabajo y temas de interés como emprendimiento, como redactar un CV, Tips 

para entrevistas laborales, etc.) 

• Por medio de reportes fotográficos recolectados en la UAM-L y en las redes 

sociales de la UAM Lerma dote al sitio web de contenido grafico así mismo 

se incluyó información que fui juntando a lo largo de otras actividades 

realizadas durante el programa de servicio social. 

• Colaboración en validación del sitio web 

• Revisión con el Web Master de esquema de información web  

 

Asistencia durante la semana nacional del emprendedor 

Del 11 al 15 de septiembre asistí al evento de la semana nacional del emprendedor 

en la el Centro Banamex de la Ciudad de Mexico, evento enfocado a empresarios y 

emprendedores a través de 10 Ecosistemas, más de 400 Conferencias y Talleres, 

actividades innovadoras como el Disruptivo Fest, Bazar Emprendedor, Food Trucks 

y foro abierto para las Industrias Creativas. 

En el evento participe recolectado información fotográfica y escrita de las 

actividades del evento, como talleres y conferencias. 

Realización de reportes para crear contenido en el sitio web de la UAM-L, Así mismo 

los reportes fueron agregados a programas relacionados a emprendimiento. 

Elaboración de flyers para convocar a la comunidad universitaria en la participación 

en dicho evento. 

 



Apoyo en difusión de la UAM-Lerma, Licenciaturas en exposiciones y 

presentaciones especificas en Bachillerato  

Realice un compañamiento en la preparatoria oficial No.45, ubicada en el Municipio 

de Mexicalcingo para participar en la feria de propuestas universitarias a los 

alumnos de la preparatoria. En dicho evento se coloco un stand con información de 

la oferta educativa de la UAM-L y orientamos al alumnado por medio de platicas y 

entrega de flyers acerca de las carreras y los programas educativos que ofrece la 

UAM Lerma. 

 

Apoyo en la organización y presentaciones del curso de 50hrs impartido en 

UAM-L con el tema de Emprendimiento Social  

Observe y analice los talleres de emprendimiento impartidos en otras instituciones 

y realice un resumen de la estructura de las unidades que cumplían con los 

propósitos del curso de la UAM-L, así mismo investigue y propuse diferentes 

actividades que se adaptan al taller de Emprendimiento Social. 

 

La programación y realización del PIVU (Programa de Inducción a la Vida 

Universitaria) 

Participación durante los recorridos para orientar a los estudiantes dentro de las 

instalaciones de la Unidad Lerma para que los alumnos conozcan todos los 

beneficios y actividades que la UAM ofrece. 

Contribución en juntas previas al evento PIVU para la preparación de actividades 

del PIVU. 

Apoyo en el Programa de Inducción a la Vida Universitaria (PIVU) con realización 

de material didáctico para que los estudiantes de nuevo ingreso conozcan a grandes 

rasgos las gestiones académicas con las que se encontraran a lo largo de su 

estancia universitaria. 



Toma de fotografías y reportes fotográficos durante el evento del PIVU (Programa 

de Inducción a la Vida Universitaria), fotografías de actividades de estudiantes de 

nuevo ingreso y comunidad universitaria durante las prácticas y ejercicios de 

inclusión al plantel universitario, para crear contenido visual en los sitios web y redes 

sociales de la UAM. Lerma 

 

Realización de presentaciones y flyers: 

- Presentación “Liderazgo” (31 diapositivas): 

Observe el curso virtual en forma de video de “Liderazgo: definiciones, 

características, tipos, paradigmas, ejemplos y más” y pase los conceptos a 

una presentación de power point, resumiendo, tocando los puntos más 

importantes, acompañándolo de imágenes, actualizando y adaptando a la 

comunidad universitaria de la UAM-L para ser presentada durante el taller de 

emprendimiento de la UAM-L. 

- Flyer Aprende a beneficiarte de una Feria de Empleo 

Pase la información de un artículo a una infografía para poder servir de 

contenido en las diferentes plataformas de la UAM-L.  

- Flyer “practicantes ingles” y “cursos de idiomas”: 

Con base a los requerimientos y oferta de los cursos de idiomas realice un 

flyer útil para fines de difusión en la UAM-L. 

- Flyer Resumen de la Semana Nacional del Emprendedor 2017: 

Con la finalidad de difundir e invitar a la comunidad universitaria a participar 

en la SNE 2017 realice un flyer en forma de infografía con la información 

relevante del evento en el que participe. 

- Presentación “Emprendimiento” (20 diapositivas): 

La presentación de “Emprendimiento” la realice basada en la Metodología de 

“Satartupismo”; se trata de una metodología certificada por el    

INADEM (Instituto Nacional del Emprendedor) en el que se ejemplifica con 

una guía de 20 pasos que sirve para empezar o mejorar un negocio, 

gastando el menor dinero posible. En la presentación agregue un video 



conferencia del creador de la metodología de Startupismo (Fric Martinez) y 

agregue información de términos importantes para fomentar el 

emprendimiento. La presentación es utilizada en talleres y cursos de difusión 

de emprendimiento en la comunidad universitaria de la UAM Lerma  

- Presentación “5 STARTUPS” (20 diapositivas) 

Por medio de asistencia a la conferencia impartida por “Carlos Macotela” 

durante la Semana Nacional del Emprendedor 2017 de “startupismo” y la 

lectura del libro “startupismo” realice una presentación para ejemplificar con 

5 emprendimientos que fue utilizado en ponencias impartidas en la UAM-L 

referentes al emprendimiento.  

- Presentación “Marketing Personal” (21 diapositivas y un video) 

Investigue por medio de videos y talleres virtuales el tema de “Marketing 

Digital” y realice la presentación con imágenes y un video con la finalidad de 

que al ser presentada a los alumnos de la UAM-L se invite a participar con 

esa información en las plataformas de vinculación y bolsa de trabajo de la 

UAM-L. 

- Presentación “Nuevo Ingreso” (16 diapositivas) 

La presentación fue realizada recolectando información de los sitios de la 

UAM-L para colaborar en resaltar 4 temas de interés general para los 

alumnos de nuevo ingreso en la UAM-L: 

o Servicio Social 

o Bolsa de Trabajo (SIBOT) 

o Prácticas Profesionales 

o Emprendedores 

 

METAS ALCANZADAS 

Durante la prestación de mi Servicio Social en la UAM-Lerma se avanzó 

principalmente en la estructuración del contenido grafico e informativo para la 

actualización del sitio web. 



El contenido informativo de las presentaciones realizadas durante la prestación del 

servicio social ha sido utilizada en talleres y cursos impartidos en la UAM-L. 

 

RESULTADOS Y CONCLUSIONES 

La UAM Lerma se ha dotado de contenido grafico para mantener bien informada y 

comunicada a la comunidad de la UAM Lerma y se ha establecido una mejor 

organización en cuanto a la relación de los próximos prestadores de servicio social 

en este programa. 

 

RECOMENDACIONES 

Por tratarse de un plantel creado recientemente se requiere de mayor apoyo en la 

producción de material gráfico además de mayor desarrollo de procedimientos de 

logística para establecer controles a procesos diversos. 

 

 

BIBLIOGRAFÍA Y/O REFERENCIAS ELECTRÓNICAS  

• http://www.ler.uam.mx/es/UAM-Lerma/vinculacion 

• http://semanadelemprendedor.gob.mx/ 

• Libro Startupismo -Frick Martinez  

• Video: “Liderazgo: definiciones, características, tipos, paradigmas, ejemplos 

y más” https://youtu.be/ZtEDXPeuIaM 

• Video: “Marketing Personal: Mis 7 consejos favoritos. lo enseño TODO” 

• https://youtu.be/WLlxpoqL_Mg 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ler.uam.mx/es/UAM-Lerma/vinculacion (propuesta octubre 2017) 
Arquitectura de Información web 

0 Vinculación 

1.Alumnos y Egresados 

 1.1.Servicio Social 
  1.1.1.Proyectos Aprobados SS 

   1.1.1.1.Proyectos CBI 
    1.1.1.1.1.Plazas Servicio Social CBI 
   1.1.1.2. Proyectos CBS 

   1.1.1.3. Proyectos CSH 

   1.1.1.4. Programas consejo académico 

  1.1.2. Normatividad y Lineamientos SS (NLSS) 
   1.1.2.1.NLSS CBI 
   1.1.2.2. NLSS CBS 

   1.1.2.3. NLSS CSH 

   1.1.2.4. Reglamento de SS UAM 

 1.2. Bolsa de Trabajo (SIBOT) 
  1.2.1. Como redactar tu C.V. 
  1.2.2. Tips Entrevista Laboral 
 1.3. Becas 

 1.4. Movilidad 

 1.5. Seguro Facultativo IMSS 

2. Empresas e Instituciones 

 2.1. CONACYT 

 2.2. COMECYT 

 2.3. PRODEP 

 2.4. Atención a Sectores Privados y Gubernamentales 

3. Contacto 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


