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INTRODUCCION
Apoyo a la coordinacion de desarrollo académico, UAM Unidad Lerma

La UAM, Unidad Lerma, por su reciente creacion requiere desarrollar
procedimientos de logistica para establecer controles y seguimiento a procesos
diversos (docencia, investigacion, vinculacion, egresados, aspirantes, eventos
culturales y deportivos y los mismos que se generan de las funciones sustantivas

de la misma).

OBJETIVO GENERAL

Mantener bien informada y comunicada a la comunidad de la UAM Lerma, asi como

ofrecer un mejor servicio que incluya la atencion por linea.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Colaboracién en la actualizacion del sitio web de vinculacion de la Universidad

Auténoma Metropolitana, Unidad Lerma:

e Realice andlisis de sitios web similares al sitio web de vinculacion de la UAM
Lerma y de esa forma observe los requerimientos para poder actualizar el
sitio actual.

¢ Organice informacion de sitios web de universidades e instituciones que
tenian los mismos objetivos que los de la UAM-L.

e Investigue y estudie los planes y programas que ofrece la UAM-L para
estructurar el sitio web

e Por medio de cursos online y tutoriales referentes a sitios web logre la
realizacion de un diagrama de Arquitectura de Informacién Web (AIW);
analisis, organizacion, disposicion y estructuracion de la informacién en
espacios de informacion, y de la seleccidon y presentacion de los datos en los

sistemas de informacion interactivos y no interactivos, por medio de



presentaciones en power point denotando la informacion y contenido que se
actualizaria en el sitio web.

e Elaboracion de una guia para interpretar la organizacion de las interfaces
visuales del sitio web

e Produccion de plantillas de los topicos y/o temas en que se divide el sitio web
de vinculacion (Normatividad y lineamientos, instituciones de vinculacion,
Normatividad y leneamientos, Servicio Social, becas, movilidad, Bolsa de
Trabajo y temas de interés como emprendimiento, como redactar un CV, Tips
para entrevistas laborales, etc.)

¢ Por medio de reportes fotograficos recolectados en la UAM-L y en las redes
sociales de la UAM Lerma dote al sitio web de contenido grafico asi mismo
se incluyd informacion que fui juntando a lo largo de otras actividades
realizadas durante el programa de servicio social.

e Colaboracion en validacion del sitio web

e Revision con el Web Master de esquema de informacion web

Asistencia durante la semana nacional del emprendedor

Del 11 al 15 de septiembre asisti al evento de la semana nacional del emprendedor
en la el Centro Banamex de la Ciudad de Mexico, evento enfocado a empresarios y
emprendedores a través de 10 Ecosistemas, mas de 400 Conferencias y Talleres,
actividades innovadoras como el Disruptivo Fest, Bazar Emprendedor, Food Trucks
y foro abierto para las Industrias Creativas.

En el evento participe recolectado informacion fotografica y escrita de las

actividades del evento, como talleres y conferencias.

Realizacion de reportes para crear contenido en el sitio web de la UAM-L, Asi mismo

los reportes fueron agregados a programas relacionados a emprendimiento.

Elaboracion de flyers para convocar a la comunidad universitaria en la participacion

en dicho evento.



Apoyo en difusiéon de la UAM-Lerma, Licenciaturas en exposiciones y

presentaciones especificas en Bachillerato

Realice un compafiamiento en la preparatoria oficial No.45, ubicada en el Municipio
de Mexicalcingo para participar en la feria de propuestas universitarias a los
alumnos de la preparatoria. En dicho evento se coloco un stand con informacién de
la oferta educativa de la UAM-L y orientamos al alumnado por medio de platicas y
entrega de flyers acerca de las carreras y los programas educativos que ofrece la
UAM Lerma.

Apoyo en la organizacion y presentaciones del curso de 50hrs impartido en

UAM-L con el tema de Emprendimiento Social

Observe y analice los talleres de emprendimiento impartidos en otras instituciones
y realice un resumen de la estructura de las unidades que cumplian con los
propésitos del curso de la UAM-L, asi mismo investigue y propuse diferentes

actividades que se adaptan al taller de Emprendimiento Social.

La programacion y realizacion del PIVU (Programa de Induccién a la Vida

Universitaria)

Participacion durante los recorridos para orientar a los estudiantes dentro de las
instalaciones de la Unidad Lerma para que los alumnos conozcan todos los
beneficios y actividades que la UAM ofrece.

Contribucion en juntas previas al evento PIVU para la preparacion de actividades
del PIVU.

Apoyo en el Programa de Induccion a la Vida Universitaria (PIVU) con realizacion
de material didactico para que los estudiantes de nuevo ingreso conozcan a grandes
rasgos las gestiones académicas con las que se encontraran a lo largo de su

estancia universitaria.



Toma de fotografias y reportes fotograficos durante el evento del PIVU (Programa
de Induccidn a la Vida Universitaria), fotografias de actividades de estudiantes de
nuevo ingreso y comunidad universitaria durante las practicas y ejercicios de
inclusion al plantel universitario, para crear contenido visual en los sitios web y redes

sociales de la UAM. Lerma

Realizacion de presentaciones y flyers:

-  Presentacion “Liderazgo” (31 diapositivas):

Observe el curso virtual en forma de video de “Liderazgo: definiciones,
caracteristicas, tipos, paradigmas, ejemplos y mas” y pase los conceptos a
una presentacion de power point, resumiendo, tocando los puntos mas
importantes, acompafiandolo de imagenes, actualizando y adaptando a la
comunidad universitaria de la UAM-L para ser presentada durante el taller de
emprendimiento de la UAM-L.

- Flyer Aprende a beneficiarte de una Feria de Empleo

Pase la informacion de un articulo a una infografia para poder servir de
contenido en las diferentes plataformas de la UAM-L.

- Flyer “practicantes ingles” v “cursos de idiomas”:

Con base a los requerimientos y oferta de los cursos de idiomas realice un
flyer atil para fines de difusion en la UAM-L.
- Flyer Resumen de la Semana Nacional del Emprendedor 2017:

Con la finalidad de difundir e invitar a la comunidad universitaria a participar
en la SNE 2017 realice un flyer en forma de infografia con la informacién
relevante del evento en el que participe.

- Presentacion “Emprendimiento” (20 diapositivas):

La presentaciéon de “Emprendimiento” la realice basada en la Metodologia de
“Satartupismo”; se trata de una metodologia certificada por el
INADEM (Instituto Nacional del Emprendedor) en el que se ejemplifica con
una guia de 20 pasos que sirve para empezar 0O mejorar un negocio,

gastando el menor dinero posible. En la presentacion agregue un video



conferencia del creador de la metodologia de Startupismo (Fric Martinez) y
agregue informacion de términos importantes para fomentar el
emprendimiento. La presentacion es utilizada en talleres y cursos de difusion
de emprendimiento en la comunidad universitaria de la UAM Lerma
- Presentacion “5 STARTUPS” (20 diapositivas)
Por medio de asistencia a la conferencia impartida por “Carlos Macotela”
durante la Semana Nacional del Emprendedor 2017 de “startupismo” y la
lectura del libro “startupismo” realice una presentacion para ejemplificar con
5 emprendimientos que fue utilizado en ponencias impartidas en la UAM-L
referentes al emprendimiento.
- Presentacion “Marketing Personal” (21 diapositivas y un video)
Investigue por medio de videos vy talleres virtuales el tema de “Marketing
Digital” y realice la presentacion con imagenes y un video con la finalidad de
que al ser presentada a los alumnos de la UAM-L se invite a participar con
esa informacion en las plataformas de vinculacion y bolsa de trabajo de la
UAM-L.
- Presentacion “Nuevo Ingreso” (16 diapositivas)
La presentacién fue realizada recolectando informacién de los sitios de la
UAM-L para colaborar en resaltar 4 temas de interés general para los
alumnos de nuevo ingreso en la UAM-L:
o Servicio Social
o Bolsa de Trabajo (SIBOT)
o Précticas Profesionales

o Emprendedores

METAS ALCANZADAS

Durante la prestacibn de mi Servicio Social en la UAM-Lerma se avanzo
principalmente en la estructuracion del contenido grafico e informativo para la

actualizacion del sitio web.



El contenido informativo de las presentaciones realizadas durante la prestacion del

servicio social ha sido utilizada en talleres y cursos impartidos en la UAM-L.

RESULTADOS Y CONCLUSIONES

La UAM Lerma se ha dotado de contenido grafico para mantener bien informada y
comunicada a la comunidad de la UAM Lerma y se ha establecido una mejor
organizaciéon en cuanto a la relacion de los proximos prestadores de servicio social

en este programa.

RECOMENDACIONES

Por tratarse de un plantel creado recientemente se requiere de mayor apoyo en la
produccién de material grafico ademéas de mayor desarrollo de procedimientos de

logistica para establecer controles a procesos diversos.

BIBLIOGRAFIA Y/O REFERENCIAS ELECTRONICAS

e http://www.ler.uam.mx/es/UAM-Lerma/vinculacion

e http://semanadelemprendedor.gob.mx/

e Libro Startupismo -Frick Martinez

¢ Video: “Liderazgo: definiciones, caracteristicas, tipos, paradigmas, ejemplos
y mas” https://youtu.be/ZtEDXPeulaM

¢ Video: “Marketing Personal: Mis 7 consejos favoritos. lo ensefio TODO”

e https://youtu.be/WLIxpogL_ Mg



http://www.ler.uam.mx/es/UAM-Lerma/vinculacion (propuesta octubre 2017)
Arquitectura de Informacion web
0 Vinculacién
1.Alumnos y Egresados
1.1.Servicio Social
1.1.1.Proyectos Aprobados SS
1.1.1.1.Proyectos CBI
1.1.1.1.1.Plazas Servicio Social CBI
1.1.1.2. Proyectos CBS
1.1.1.3. Proyectos CSH
1.1.1.4. Programas consejo académico
1.1.2. Normatividad y Lineamientos SS (NLSS)
1.1.2.1.NLSS CBI
1.1.2.2. NLSS CBS
1.1.2.3. NLSS CSH
1.1.2.4. Reglamento de SS UAM
1.2. Bolsa de Trabajo (SIBOT)
1.2.1. Como redactar tu C.V.
1.2.2. Tips Entrevista Laboral
1.3. Becas
1.4. Movilidad
1.5. Seguro Facultativo IMSS
2. Empresas e Instituciones
2.1. CONACYT
2.2. COMECYT
2.3. PRODEP
2.4. Atencion a Sectores Privados y Gubernamentales
3. Contacto
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Alumnos y Egresados

Vinculacion

Servicio Social (SS)

Bolsa de Trabajo(SIBOT) Servicio Social Bolsa de Trabajo (SIB )
Conoce las actividades que puedes La UAM-L ofrece una pronta .

Becas realizada como alumno o egresado insercion laboral de sus X
de la UAM-L en beneficio de la estudiantes y egresados a través
sociedad y el Estado. del Sistema Institucional de Bolsa

» de Trabajo (SIBOT).
Seguro Facultativo IMSS Leermas... By
[\ A - Leermas...
E o [ ]
mpresas e Instituciones

Contacto » 7
Conoce los programas de becas que r Conoce los programas de Intercambio
ofrece la UAM para lograr la igualdad “ interuniversitario de estudiantes dentro
de oportunidades para favorecerla . - de acuerdos de cooperacion
permanenciay contribuira que sus v celebrados entre nuestra Casa de
alumnos de los diferentes niveles : Estudios e Instituciones de Educacion
acrediten con éxito los planes de v Superior tanfo nacionales como
estudio. Leermas... S extranjeras Leermas...

Seguro Facultativo IMSS Empresas e Instituciones
sy

. :
Es un servicio médico que se Convenios y contratos,
proporciona a todos los estudiantes @ tanto a las Unidades _ CONACYT o
que cursan estudios de nivel medio _UnIt\_/;-lrsfltarl’dsé1 C%mo a
y superior, en cumplimientoa lo m instituciones de diversos g
establecido en el Decreto I sectores que colaboran C -\QECY T

Presidencial de fecha 10 de Junio 2 con la UAM.
de 1987. Leer mas.. @ @ J Leermas.. DF\OdGD

-]

Directorio y contacto UAM-L .
% Leermas...




http://www.ler.uam.mx/es/UAM-Lerma/servicioSocial
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA 1.1.Servicio Social
Unidad Lerma
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Alumnos y Egresados

Servicio Social (SS)

Proyectos Aprobados SS
« Proyectos CBI
Plazas Servicio Social CBI
+ Proyectos CBS %
* Proyectos CSH
« Programas consejo académico
Normatividad y Lineamientos SS (NLSS)
« NLSS CBI
« NLSS CBS
* NLSS CSH
* Reglamento de SS UAM A. Se entiende por servicio social, el conjunto de actividades realizadas por los alumnos o egresados de la Universidad en

: beneficio de Ia sociedad y el Estado. El cumplimiento del servicio social es obligatorio y deberd ser realizado como requisito
Bolsa de Trabajo(SIBOT) \/ previo para obtener el titulo de licenciatura

Como redactar tu C.V. El servicio social tiene por objeto qu
Tips Entrevista Laboral

"

| Participen en I3 solucidn de problemas prioritarios locales, regionales, nacionales
Becas |. Desarrofien una conciencia de responsabilidad social, y
" Se formen integralmente y se capaciten profesionaimente de manera que aphauen los conocimientos
M ad adquiridos
) Para iniciar el registro del servicic social @s obligatorio haber cubiento el 70% de créditos (8° tr tre cursado y
Seguro Facultativo IMSS aprobado

Empresaselnstituciones El servicio social unicamente puede reaizarse &n los programas © proyectos aprobados por los organos

colegiados
CONACYT Pra stae d Sear ries SAaris Anrabha e
COMECYT oyectos de Servicio Social Aprobados
PRODEP En caso 2nga una propuesta diferente a las ofrecidas

el proyecto en la Oficina de Servicio Social de su Division

ntes, con el objeto de ser sometdo a consideracion de CC"SE‘:‘ Académico o

Atencion a Sectores Privados y Gubern... La institucion re
Académica, en lo

Para mayor informacion consuRar el apartado VIl Instituciones Receptoras. Contactos de Servicio Social por Divisié

Academica

Una vez aceptado en I3 inste n receptora, el registro del servicio social debera hacerse durante los pr
dias naturales a partir de su inicio. NO es posible acreditario de manera retroactiva

Para liberario se requiers cubrr 480 horas en un plazo no menor 3 6 meses; ni mayor 3 dos afos, 3si como presentar en
la Oficina de Servicio Social de 13 Division Académica correspondiente, |3 Cana de Término e Informe Final de Actwidades

El alumno ¢ egresade que sea Trabajador de la Federacion, podra acreditar su servicio social, siempre y cuando tenga
8 meses de antigledad y presente los requisitos siguientes

0% de los crédnos del plan de estudio

Ww

Constancia de créditos que cenifique haber cubierno al menos 7
respectivo

Constancia de trabajo y ultimo recibo de nomina

Informe de actividades realzadas que justfique su vinculacion preferentemente con los objetivos de
plan de estudios de I3 licenciatura cursada

Constancia de Trabajo e Informe de Actvidades




