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INTRODUCCIÓN 

El Centro de Documentación sobre la ciudad nos brinda un amplio acervo especializado en 

materia de desarrollo urbano, dicho acervo nos permite tener una mejor comprensión y bases 

teóricas para el estudio y análisis del ámbito urbano y en el caso de dicho centro; en el 

estudio de la ciudad de México. 

Dicho centro de documentación nos aporta información importante para dar explicación a los 

acontecimientos urbanos de nuestro entorno, cotidianamente nos preguntamos él porque de 

la ciudad tan reticulada, aquellas viviendas en zonas precarias, etc.; por tal motivo este 

centro cuenta con un acervo amplio de libros, revistas, atlas, planos y muchas cosas más 

dentro de las cuales encontramos las herramientas adecuadas para dar respuesta a esas 

interrogantes. 

Por ello la prestación de mi servicio social principalmente se enfoco a actualizar la base de 

datos que contiene el registro de todos los libros, revistas, documentos, etc., con la que 

cuenta el centro de documentación, así como también se requirió que buscara información 

de un proyecto alterno sobre la ciudad de Puerto Escondido. 

La información recabada trato del estado de las viviendas, es decir, cuántas viviendas hay, 

de que materiales están hechas, cuantas personas habitan por vivienda, servicios con los 

que cuenta dicha vivienda, etc. 

Otra parte del proyecto fue realizar una base de datos sobre Hoteles de 5 o menos estrellas 

que se encuentran en Puerto Escondido, dirección, capacidad, servicios y costos por 

habitación. 

La parte final del proyecto fue buscar información sobre los pequeños comercios, es decir, 

comercios al por menor, ya sean tiendas de paso, farmacias, abarrotes, consultorios 

médicos, locales de comida corrida. 
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OBJETIVOS 

General 

Actualizar la base de datos sobre el acervo que cuenta el Centro de Documentación para 

agilizar la localización de algún libro, revista y/o documento que la comunidad estudiantil de 

distintas carreras necesiten. 

Otra de las finalidad de la base de datos es que se pondrá a disposición vía internet a todos 

los usuarios que requieran información en materia de urbanismo o de la ciudad. 

Así como también recopilar información que sea requerida para proyectos alternos, en este 

caso, el apoyo a proyectos que tengan relación con el Centro de documentación.  

 

Particulares 

 

• Sistematizar y registrar el acervo documental y cartográfico, mediante una clasificación 

que sea reconocida por el sistema bibliotecario de otras instituciones que lleven la 

materia de Urbanismo.  

• Dar apoyo a la comunidad universitaria y al público en general para que tengan la 

facilidad de una mejor localización de la información que requieran. 

• Adquirir conocimientos enfocados respecto de la información tratada y de algunas 

páginas de interés para poder recabar información específica. 

• Cumplir 480 hrs. de servicio social 

 



 4 

Clasificacion Autor Titulo Revista Editorial Lugar Fecha Vol. No. ISSM Pag. Idioma Ejem

REV-SG-IB

REH

517.01.01

1983

AGUILAR CAMIN, Hector

CERUTTI GULDBERG, 

Horacio

L.MERANI, Alberto

AMIN,Samir

En torno a la cultura nacional

Filosofia de la Liberacion latinoamericana

La educacion en Latinoamerica: mito y 

realidad

Dinamica de la crisis global Informe Bibliografico Nacional México 1983 2 1854755 112 Español 1

METODOLOGÍA UTILIZADA 

 

Clasificación y  catalogación. 

 

El prestador de servicio social realizara la clasificación de los documentos con los datos más 

importantes del ejemplar como autor, título del libro, articulo o ponencia, editorial, lugar y año 

de publicación, número de páginas, el idioma en que está editado, el nombre del tema al que 

corresponde, especificar qué tipo de documento y el número de ejemplares. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atención al público 

 

Atención personal a alumnos universitarios de licenciatura, maestría, doctorado y pos-

doctorado, docentes e investigadores cuando estos requieren información para cubrir su 

necesidad así como el préstamo de ejemplares. 
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- Para el proyecto alterno de la ciudad de Puerto Escondido, utilice la siguiente metodología: 

1.- Página web: http://www.inegi.org.mx (Inventario Nacional de Viviendas) 

Dentro de esta página web la información recabada fue sobre las características más 

importantes de todas las viviendas de Puerto Escondido (por manzana y AGEB). La 

información fue recopilada dentro de una base de datos como se muestra en la siguiente 

imagen: 

 

En tanto a la información sobre el comercio al por menor, utilice la siguiente página web: 

http://www3.inegi.org.mx/sistemas/mapa/denue/default.aspx (Directorio Estadístico Nacional 

de Unidades Económicas (DENUE)) 

 

 

http://www.inegi.org.mx/
http://www3.inegi.org.mx/sistemas/mapa/denue/default.aspx
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Toda la información obtenida de dicha página se capturo en otra base de datos que quedo de 

la siguiente forma: 

Con la anterior información obtenida se pudo completar la investigación sobre la ciudad de 

Puerto escondido en tanto su rama económica, social, así como el alojamiento de los turistas 

al visitar dicha ciudad. 

Para tal motivo se investigaron los hoteles más accesibles con los que cuenta la ciudad, por 

cada hotel que se encontró se realizo una tabla con sus características más importantes 

como son: Servicios, Teléfono, Dirección, Precios por habitación, etc. 

Toda la información recabada fue entregada en tiempo y forma, con lo cual cumplí con las 

480 horas del servicio correspondiente, ya que además de contribuir con el proyecto inicial 

que es el de “Actualización del acervo del Centro de Documentación”; pude participar de 

conjunta con el proyecto de Puerto Escondido, Oaxaca. 

Con dichas actividades puedo concluir que mi desempeño profesional fue exitosa, ya que 

pude aplicar los conocimientos adquiridos dentro de la carrera. 
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OBJETIVOS Y METAS ALCANZADOS  

• Clasificación y catalogación de los documentos por tema y sub-tema.  

• Captura en base de datos las referencias más importantes de cada documento, libro, 

revista, folleto, tesis, lectura, seminario, ponencia y cartografía. 

• Aportar la información necesaria para el proyecto “Puerto Escondido” 

 

 

RESULTADOS Y  CONCLUSIONES OBTENIDOS EN EL PROYECTO 

El servicio social a contribuido a la formación de mi perfil profesional, además de ampliar mis 

conocimientos sobre la ciudad y mejor aun sobre las bases y fundamentos de la carrera. Así 

como también todo sobre el urbanismo, Arquitectura y la teoría que complementa a cada una 

de estas disciplinas. 

Como resultados se obtuvo LA actualización del 60 por ciento de las bases de datos, y la 

clasificación y catalogación de documentos que todavía se encuentra en cajas.  

En tanto a la información de Puerto Escondido los datos fueron debidamente entregados 

para su pronta presentación y análisis dentro del documento que se llevaba conjuntamente 

por el responsable del proyecto mencionado 
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RECOMENDACIONES 

 

Durante la prestación de mi servicio dentro de la institución el trato fue amable y un ambiente 

agradable para el desempeño de las actividades, así mismo el apoyo de quienes laboran 

dentro del CDC fue en su totalidad agradable y satisfactoria. 

Una deficiencia que puedo resaltar es la falta de insumos para poder laborar ya que se 

cuenta con solo dos equipos de computo para trabajar, es decir, el equipo de la encargada y 

el de la coordinadora, por tal motivo durante mi estancia de prestación de servicio se tenía 

que utilizar un equipo de computo prestado por la coordinadora, lo cual no es favorable ya 

que es una herramienta de trabajo que ella utiliza y necesita para poder trabajar en proyectos 

de índole institucional. 

Otra característica importante que resaltar de la prestación del servicio es que el proyecto 

brinda la habilidad de desarrollarse profesionalmente ya que el método de investigación y el 

hecho de contar con un orden del acervo, nos lleva al pronto manejo de la información así 

como la fácil consulta de la información. 

Una de las carencias dentro de la institución o del lugar en el cual desarrolle el servicio es 

que, no cuentan con el espacio adecuado para el acomodo de los nuevos ejemplares que 

llegan al lugar, por lo tanto si no hay una distribución y/o el lugar adecuado para dicho fin las 

herramientas para poder trabajar no estarán al alcance de muchos, es decir, si no se cuenta 

con ese lugar destinado para los nuevos ejemplares la comunidad no sabrá de donde 

tomarlos o donde se encuentran. 
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