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INTRODUCCION

Para realizar el préstamo de Servicio Social en la Jefatura de Unidad
Departamental de Manifestaciones y Licencias de Construccién Especial, en la
Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano de la Delegacion Benito Juéarez;
ubicado en Av. Divisién del Norte 1611, Col. Santa Cruz Atoyac, C.P. 03310,
México D.F., las ideas necesarias para realizarlo en esa institucion fueron las
siguientes:

e Conocer la documentacion requerida para el permiso de una licencia para
un Proyecto Arquitectonico.

e Saber la aplicacion de las normas a las que se atienen los proyectos
arquitectonicos, dentro de las cuales estan las licencias especiales y las
manifestaciones de construccion.

e Entender la forma y presentacion adecuada para la documentacion
(Formato de Solicitud, Memorias Descriptivas, Planos, entre otros) para
defenderse del personal revisor que examina los Proyectos.

¢ Integrarme en un ambiente laboral de dependencia en gobierno, para ver la
competitividad que las instituciones de este tipo requieren.

Dentro de las 480 hrs de servicio prestadas a la Delegacion Benito Juarez, tome la
opcion de integrarme a la Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano, donde
me ubicaron en la J.U.D. de Manifestaciones y Licencias Especiales de
Construccién, la jefatura que estd encargada de revisar, elaborar, autorizar o
rechazar en su caso, las solicitudes de licencias especiales, manifestaciones de
construccion, acuerdos y regulacion de vivienda, entre otras.

La prestacion de mi servicio se centralizo en la revision de las licencias especiales
y manifestaciones de construccién, donde se llevaba a cabo la revision de las
solicitudes de trdmite, documentacién que ampara la propiedad de los predios o
inmuebles, memorias descriptivas, planos, entro otros, esto para dar respuestas a
los interesados, esto es, si los expedientes (toda documentacion) presentados
venian correctamente estas solicitudes se acreditaban como autorizadas, por
consiguiente si mostraban faltas u observaciones estas se prevenian dando aviso
para su posterior correccion, por ultimo el solicitante recoge en Ventanilla Unica su
respuesta 0 negacion, una Solicitud es decretada como errébnea con respecto a
observaciones que el personal revisor detecta en su examinacion.
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OBJETIVOS GENERALES Y ESPECIFICOS

Principalmente uno de los objetivos por el cual decidi realizar mi servicio en esa
area, fue en especifico el conocimiento de los documentos a presentar en
Ventanilla Unica (Ventanilla Unica es la encargada de agilizar y simplificar los
flujos de informacion entre las personas y el gobierno), esto es, todo lo necesaria
en cuanto a que documentaciones se necesitan para los diferentes tramites que mi
area de estudio emplea, y el modo en cuanto a presentacion de documentos, para
posteriormente ser revisados en el area de J.U.D. de Licencias Especiales y
Manifestaciones de Construccion.

Esto representa aprender la gestoria arquitectonica; conocer los puntos clave que
cada solicitud debe contener para evitar observaciones que impidan la
autorizacion de las licencias especiales o manifestaciones de construccion.
Mediante el estudio del Reglamento de Construcciones del Distrito Federal,
Normas Técnicas Complementarias y las Normas aplicables en cada sector de
delegacion dentro de los Planes y Programas de Desarrollo Urbano de cada
delegacion, también constituye en estudiar el Codigo Fiscal del Distrito Federal
para saber el monto de pago que necesita cada tramite segun el tipo de solicitud, y
demas conocimiento para lograr la autorizacién de cualquier solicitud que se
presente en esta area de la delegacion.

Todo lo anterior, principalmente para entender el funcionamiento del sector
gubernamental que da permisos para que el cambio urbano-arquitectonico
evolucione y de igual condicion sea regulado en por cada delegacién
respectivamente, siendo el manejo de la documentacion y proyectos
arquitectonicos el mismo en todas las dependencias de este tipo.

Finalizando, asimilar profesionalmente el conocimientos con respecto al Disefio y
Gestoria arquitectdnica analizados en esta area gubernamental, para
posteriormente presentar como Arquitecto Gestor solicitudes de clientes para
obtener el permiso requerido en cualquier solicitud, saber donde y como se
obtienen los diferentes documentos que se emplean para los diferentes tipos de
solicitudes, los montos requerido de pago de derechos que requiere cada tramite,
por ultimo atacar las normas que se deben respetar los Proyectos Arquitectonicos,
que solo limitan el Disefio arquitectonico, pero no rigen sus ideas primordiales.
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METODOLOGIA UTILIZADA

Iniciando en los labores de préstamo del Servicio Social, comencé a estudiar
ampliamente el Reglamento de Construcciones de Distrito Federal, asi como, las
Normas Técnicas Complementarias para un Proyecto Arquitectonico del Distrito
Federal y el analisis del Programa Delegacional de Desarrollo Urbano como sus
Normas de Ordenacion, todas las anteriores son las que limitan un Proyecto
Arquitectonico, pero mencionado anteriormente no rigen el Disefio Arquitecténico.
Complementando esto empecé a revisar las siguientes solicitudes:

+ Licencias Especiales de Construccion:
o Demoliciones; Parciales o Totales
o Andamio y Tapiales
o Instalaciones Temporales

+ Manifestaciones de Construccion:
o Construccion de Obra Nueva, Ampliacion o Remodelacion:
» Manifestacion Tipo A:
» Manifestacion Tipo B:
* Manifestacion Tipo C:

Esto implica una distinta manera de revision, comenzando con identificar una serie
de documentos que son especificos para cada tipo de tramite. El protocolo para
cada tramite esta definido en el RCDF y en la Solicitud de Tramite o en direccién
web de la bibliografia.

Consecutivamente los expedientes son examinados por revisores capacitados
(labor que hice en el tiempo del servicio) para determinar las posibles
observaciones que impidan el visto bueno del expediente, lo cual dictamina si es
posible otorgar el permiso o autorizacién de la Solicitud, o si a esta le encuentran
observaciones se mandan devuelta a Ventanilla Unica con su respectiva
prevencion, la cual le informa al interesado las fallas del expediente, para su
posible subsane o correccién.

Por ultimo se redacta la autorizacion incluyendo la informacion del expediente,
como los folios de algunos documentos, que sirvieron para ser otorgada
autorizada la Solicitud.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Primeramente mencionare el analisis de una Licencia Especial de Construccion en
forma breve; es el documento que expide la delegacion para construir, ampliar,
modificar, reparar, demoler o desmantelar una obra o instalacion, para los cuales
existen varios tipos:

1. Edificaciones en suelo de conservacion.

Instalaciones subterraneas o aéreas en la via publica.

Estaciones repetidoras de comunicacion celular y/o inalambrica.

Demoliciones.

Excavaciones o cortes de profundidad mayor a un metro.

Tapiales que invadan la acera en mas de 0.5 m.

Obras o instalaciones temporales como ferias, aparatos mecéanicos, circos,

carpas, graderias desmontables y similares.

8. Instalaciones o modificaciones de ascensores para personas, montacargas,
escaleras mecénicas y similares.

A

De todas las anteriores, en mi lapso en el Servicio solo revise las Licencias
Especiales de Demoliciones, Tapiales o andamios e Instalaciones temporales.
Cada una tiene difiere en el tamafio del expediente, es decir, diferentes
documentos, y el pago de derechos utilizando el Art. 86 del Cddigo Fiscal del
Distrito Federal se emplea segun el tipo de tramite. Esto no dificulta el modo de
revision, ya que la Solicitud es la misma para cualquier Licencia de Construccion
Especial, solo que se requisitan de diferente manera. Y los documentos anexados
se revisan de igual modo para cualquier tramite.

Iniciando la revisibn de una Licencia Especial, empezamos revisando la
informacion inscrita en la Solicitud de tramite, observando que los datos del
solicitante y del tramite sean congruentes, determinando los indicios a revisar en
los documentos anexados a esta. Lo anterior establece la cantidad monetaria que
debe expresar el recibo de pago de tesoreria y si el tramite necesita la supervision
de un DRO (Director Responsable de Obra) o Corresponsables en el caso,
también conocer que documentos debe contener anexado para proceder a ser
autoriza.

A continuacion unicamente me concentraré en describir la informacion que en la
Licenciatura en Arquitectura considere sobresaliente en los expedientes de las
Licencias Especiales; centralizar los conocimientos del arquitecto o ingeniero en
cuanto al Director Responsable de Obra, las memorias descriptivas, planos y
bitacora de obra, describiendo lo esencial de cada uno de estos:
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e El Director Responsable de Obra y Corresponsables son los encargados de
supervisan que cada obra se apegue Yy respete las normas
gubernamentales, de igual modo que brinde o verifique la seguridad a
trabajadores y terceras personas.

e Las Memorias Descriptivas son como su nombre lo indica son una
descripcion del proceso constructivo que se pretenda para cada obra, en
las cuales se debe tener la informacién necesaria para que los revisores
entiendan la forma de trabajo, el modo de desalojo de residuos, la
seguridad e higiene en la obra, el modo de proteccion a colindantes y el
tiempo requerido para concluir la obra arquitectonica.

e Los Planos para solicitar una Licencia Especial de Construccion no son
necesarios en la mayoria de los casos, Unicamente que un trdmite muy
complejo que no se pueda interpretar de manera sencilla, es este caso
tendrian que presentar planos, donde se describan graficamente lo que
pretender realizar.

e La Bitacora de Obra es un cuaderno donde se pretende dar seguimiento al
proceso de trabajo.

Toda Licencia Especial de Construccion debe ser requisitada con datos de
ubicacién del Inmueble, datos y firmas del Director Responsables de Obra y firma
del Interesado, lo cual hace deducir al Revisor que la Solicitudes de cada tramite
esta aprobada por ambas partes firmantes. Y si los documentos y el pago de
derechos estan presentados correctamente y se tiene un visto bueno del revisor
se prosigue a elaborar la autorizacion de la licencia de construccion, mostrado
posteriormente. En otros casos donde se observan incongruencias por parte del o
los solicitantes se manda una Prevencion a Ventanilla Unica para dar
conocimiento al Interesado e informar los motivos que no permiten la autorizacion
para su tramite, si este no responde en un lapso de 15 dias, la solicitud se
rechaza.

Como revisor en los 6 meses dentro de la Delegacion, Unicamente estudie
Licencias Especiales de Demolicion, Tapiales o andamios e Instalaciones
temporales, las cuales eran Unicamente las que se solicitaron en ese lapso de
tiempo. En una autorizacién contiene un No. de Licencia, el domicilio del inmueble
o predio, los datos del DRO, los datos de los documentos anexados al expediente,
el monto pagado y la duracion de la Autorizacion.
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Autorizacion de una Licencia de Construccion Especial

FOLIO: FBJ-+ ++ 228
LICENCIA ESPECIAL N° Y ¢/) 4« ofY 12

UBICACION:  XXXXXXXXXX NoO, * ++

coL:

GOBIERNO DEL
DISTRITO FEDERAL
DELEGACION
BENITO JUAREZ

Lic. Maria de Lo

s Rita Cérdenas

i
J.U.D. de Manifastaciones y Licencias
Especiales de Canstruceidn.

Arg. Luis Eugenio Ramirez Rivara.
Subdirector de Nomatividad y
Licencias

Lic. Francisco Javier Canales Ibarra.
Director de Desarralio Urbano.

SE EXPIDE LICENCIA DE CONSTRUCCION ESPECIAL No. V¢/3%/:++/1+12 PARA DEMOLICION

ICCION, UNA SUPERFICIE DE ++,«+ mY, ACTUALMENTE
DESOCUPADOS EL PROCESO DE DEMOLICION SE LLEVARA DE ACUERDO A LA MEMORIA alo
DESCRIPTIVA PRESENTADA. No. DE FOLIO FBJ-+evva2

LA PRESENTE LICENCIA DEBERA PERMANECER EN LA OBRA PARA SER MOSTRADA AL C.
VERIFICADOR ADMINISTRATIVO QUE, MEDIANTE ORDEN ESCRITA LO SOLICITE. PARA USO EXCLUSIVO DE LA AUTORIDAD

ESTA LICENCIA SE EXPIDE DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS *¥ DE 2
LA LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, »¥ FRACCION IV Y =4 FRACCION IV DEL LICENCIA DE CONSTRUCCION ESPECIAL

REGLAMENTO DE CONSTRUCCIONES AMBOS ORDENAMIENTOS DEL DISTRITO FEDERAL Esta licencia de construccion especial se expma con fundamento en los arti dacuﬂus i1y IV. 7 fracciones I, ViI, XVIIl y XXXIV, B
VIGENTE, BAJO LA EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DEL SOLIGITANTE Y DEL DIRECTOR| taccion I 2 V. de Ia Ley de Cesarralc U ol Distr 10 Federal y 3 fraccion V. 8, 9, 10, 12 13,18,
RESPONSABLE DE LA OBRA, ING. ARQ. XXXX XXXXX XXXX XXXX CON REGISTRO N°. D. no 1, & 506D, 61, 63, e Feeguenanla de Contucrionss para o it Fedrat o it dehaber subieno
++++ QUIENES RESPONDERAN ANTE LAS AUTORIDADES COMPETENTES POR LA VERACI entero e los derechos covesoondientes y de acuerdo a las caracteristicas generales y esoeciicas de la obra o instalacion sclcdada, asi
DE LA INFORMACION DE QUE CONSTA EL EXPEDIENTE QUE SIRVIO DE BASE PARA EXPEDIR €00 3 la descripion de pryecto.

LA PRESENTE, AS| COMO POR LAS VIOLACIONES QUE SE LLEGARAN A COMETER DURANTE ~
EL PROCESO DE DEMOLICION, RESERVANDOSE ESTA AUTORIDAD EL DERECHO DE|  S¢nformasliterssadoy ol Dicclor Res
VERIFICAR EL EXPEDIENTE CORRESPONDIENTE, ASI COMO LA EJECUCION DE LA OBRA, SE W putzn Soecaqido e s mima ok
AJUSTE A LA NORMATIVIDAD APLICABLE

able de Obra que de no Nlevar a ¢abo la censtruccion ¢ instalacisn motiva de esta solicitud en
r pedroga de 1 icenciz

5 Esacin NB: \
3 6 2+ de Xxuouomx echa de veacim eto « + de Xxonouxx ¥+18
LA PRESENTE LICENCIA SE EXPIDE SIN PERJUICIO DE QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON Importe de los pages previstes en el Codige F\sul del Distrito Federal (indicar cuando NO alica)

OTRAS DISPOSICIONES JURIDICAS QUE RESULTEN APLIGABLES, CON EL APERCIBIMIENTO |  ["Autorzaci D B FE GE DR B Y
EXPRESO DE QUE EN CASO DE REALIZAR LA DEMOLICION EMPLEANDO METODOS O MEDIOS LAGHEGEION ot s R B (o e pRUR Y DS IRl y
DISTINTOS A LOS CONSIGNADOS EN LA PRESENTE, SE HARA ACREEDOR A LA IMPOSICION estudios y tramites (articulo 182) s NO APLICA

DE SANCIONES PREVISTAS EN LA NORMATIVIDAD APLICABLE, INCLUYENDO LA REVOCACION Instzlacién, reconstruccién, reduccion o cambic
DE LA LICENCIA QUE CON ESTA FECHA SE EXPIDE, ASIMISMO EL SOLICITANTE ENTIENDE Y

e e to larticulo S A) $ ;
AGEPTA QUE AL HAGER USO DE ESTA LICENCIA QUEDA OBLIGADD A NO CAUSAR DANDS A | ¢ \uBar de toma de 2gua [articulo 181 apartaco A) % NO APLICA
TERCEROS EN SUS BIENES O EN SUS PERSONAS CON MOTIVO DE LA REALIZACION DE LOS | | Conexion, reconstruccién o cambio de dismetro del crenaje
TRABAJOS AUTORIZADOS Y EN SU CASO, RESPONDER A LOS AFECTADOS POR LOS DANOS | | (articulo 181 apartaco B) s N —_—
QUE HUBIEREN OCASIONADO, DEBIENDO EN SU CASO CUMPLIR ENTRE OTROS, CON LO 5 - o
DISPUESTO EN EL ARTICULO "o FRACCION IV DEL GITADO REGLAMENTO. LA EJECUGION | | Expedicion de Licendia de Construccion Especial (articulo
DE LOS TRABAJOS DEBERA CUMPLIR CON LO QUE ESTABLECEN LOS ARTICULOS 13: 'A%, | | 185) $
TG S v Yer DEL REGLAMENTO D E CONSTRUCOIONES PARN EL DISTRITO FEDERAL ésTA Drros HRKOOOCKOOKKXXNKK :
LICENGIA NO AUTORIZA EL DERRIBO DE AR 0S TRABAJ : 3

NO APLICA

MAYORES DE UN METRO DE PROFUNDIDAD, NINGUN ELEMENTO DE LOS TAPIAI.ES PODRA Importe total
OCUPAR MAS DE -5+ M DE LA ACERA CON EL TAPIAL.

En cas0 de no conclu'r 'a consti

| plazo concedico, ceberd soicitar fa 2 correspondients
DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS ¢1,¢v ¢t Y 2A-BIS FRACCION | UBICACION DE LA OBRA O’:N?TA:LAE;S‘N Slelh i
DE LA LEY AMBIENTAL DE PROTECCION A LA TIERRA EN EL DISTRITO FEDERAL, PREVIO AL

INICIO DE LA DEMOLICION DEBERA INFORMAR A LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE Calle Xxx Ne C.P

DEL DISTRITO FEDERAL, ASIMISMO DEBERA DAR CUMPLIMIENTO AL CONTENIDO DE LOS Enue calle i yle KOO

ARTICULOS ™ Y r¥ DEL REGLAMENTO DE IMPACTO AMBIENTAL Y RIESGO DEL DISTRITO Coloma; KHKIORK Delegacicn: Benito Judre;
FEDERAL. SE ANEXA TRIPTICO DE *MANEIO ADECUADO DE LOS RESIDUOS DE LA Cuenta Catastral B, Superficie del oredic CETTORN M

CONSTRUCCION®

DOCUMENTOS DE APOYO PARA EXPEDIR LA PRESENTE SE DESCRIBEN A
CONTINUACIGN DOCUMENTO CON EL QUE ACREDITA LA PROPIEDAD DEL INMUEBLE,
COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS, CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO
OFICIAL -1 DE FECHA +A DE ABRIL *-'¢ POLIZA 'sAY4:41 DE FECHA ¥ DE JUNIO 7- 1A
CONSTANCIA DE ADEUDO DE SUMINISTRO DE AGUA, CONSTANCIA DE ADEUDO DE
IMPUESTO PREDIAL 1£)¥* o+ ££AYATPTRUEB® DE FECHA ¥+ DEABRIL'~‘° DECLARATORIA DE

CUMPLIMIENTO AMBIENTAL Y.1s/.-veYT DE FECHA *% Y.1e, MEDIDAS DE
PROTECCION A COLINDANCIAS, REGISTRO DE CARNET DEL DRO Y LIBRO DE BITACORA
FOLIADO.

SE EXPIDE LA PRESENTE EN LA DELEGACION DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL EN
BENITO JUAREZ, A LOS - - DIAS DEL MES DE XXXXX DE Y:'¢ Y CON VIGENCIA HASTAEL -+

DE XXXXX DE "+ 12, CON UN HORARIO AUTORIZADO DE A:'« AM. A 'A:»« P.M. DE LUNES A
SABADO.

MONTO DE DERECHOS POR CONCEPTO DE EXPEDICION DE LICENCIA ESPECIAL DE
DEMOLICION: §+,- -+« + (XXXXX XXXXXXX XXXXX XXXXXX PESOS " +/- - M.N); SEGUN ORDEN
DE COBRO XXXXXXXXXXXXXXXXXXX CON BASE AL ARTICULO 'A% FRACCION VI DEL
CODIGO FISCAL VIGENTE.

Direccion de Desarrollo Urbano

- Subdireccién de Normatividad y Licencias
9" Soluciones e G

Delegacién Benito Jubrezl 20172015 ACUERDO N°:
FECHA: «+-+ff-+
AUTORIZACION
LIC. ALFONSO ZUNIGA JIMENEZ
'COORDINADOR DE VENTANILLA UNICA
PRESENTE
ANEXO AL PRESENTE EL EXPEDIENTE QUE A CONTINUACION SE RELACIONA A EFECTO
FOLIGIFECHA TIPO O NUWERG DE W RECIB0
NUMERO INGRESO UBICACION SOLICITUD LICENGIA DERECHOS OBSERVACIONES
FBJ 2aitvon XOOOOOOX Licencia Demolicion AL VALY AR
-+ de XxXxx Y12 [Col. Xsxxxxxxx coomy

LIC. MARIA DE LOURDES RITA CARDENAS AVILES
J.U.D MANIFESTACIONES Y LICENCIAS
ESPECIALES DE CONSTRUCCION

Av. Division del Norte 15" '# Col. Santa Cruz Atoyac, C.P. +*7)+ Tel. o7+« oYY Ext. V1 ¢Y
waw delegacionbenitojuarez.gob.mx
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Después de entender todo el procedimiento para la revision de las licencias
especiales de construccion tuve la oportunidad de examinar Manifestaciones de
Construccién, las cuales son mas complejas en el modo de revision y los
diferentes documentos que lleva cada solicitud, cabe entender que son Proyectos
Arquitectonicos a nivel profesional donde se pretende entender a fondo todo lo
qgue implica en cuanto un Disefio Arquitectdnico funcional y seguro que brinde las
necesidades necesarias para el cual es solicitando, iré describiéndolos
brevemente a continuacion:

¢ Manifestacion Tipo A: Consiste en construccion, ampliacion, reparacion o
modificacion de una vivienda unifamiliar hasta de 200 m2, en un predio con
frente minimo de 6 m, dos niveles, altura maxima de 5.5m vy claros libres de
4m. Asi como el cambio de techos o entrepisos, construccion de bardas de
hasta 2.50 m de altura, apertura de claros no mayores a 1.5 m e instalacion
de cisternas, fosas sépticas o albafales, en suelo urbano. El tiempo de
vigencia es de 1 afio.

¢ Manifestacion Tipo B: Para usos no habitacionales o mixtos de hasta 5,000
m2 o hasta 10,000 m2 con uso habitacional o para vivienda unifamiliar en
zona de riesgo. El tiempo de Vigencia es de 2 afos.

¢ Manifestacién Tipo C: Para usos no habitacionales o mixtos de mas de
5,000 m2 o mas de 10,000 m2 con uso habitacional, o construcciones que
requieran de dictamen de impacto urbano o urbano - ambiental. Vigencia 3
afos.

En este tipo de trAmite se revisan los mismo que en una Licencia Especial, es
decir, los datos congruentes en las Solicitudes con sus respectivas firmas, el pago
de derechos mediante el Cédigo Fiscal del Distrito Federal utilizando los articulos
182, 185, 300, 301 y 302 los cuales en su mayoria se calculan por los m2 o por las
instalaciones necesarias que brinda el gobierno segun diametros de toma de agua
y didmetro de descargas sanitarias. También se emplea el plan de Desarrollo
Urbano de cada delegacién complementandose con el Certificado de Uso de
Suelo permitido en la zona de ubicacién donde se pretenda llevar a cabo la obra
arquitectonica.

Desarrollando un andlisis de los documentos y recabando de ellos la informacién
necesaria para el visto u observaciones, en estos trdmites cambian la manera de
presentar planos y memorias descriptivas, desglosando por tipo y recabando
informacion de cada uno de estos para poder ser autorizados, describiré en qué
consisten la revision y congruencia a la par de cada uno de estos;

e Planos y memorias descriptivas:
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En general

Arquitecténicos y Acabados: Consisten en presentar el Disefio
Arquitecténico dentro del margen de Normas y Reglamento, que
expresen con un sentido I6gico, funcional y seguro el disefio de la
edificacion. Esto es cumplir con un porcentaje érea libre, respetar el
no. de niveles, viviendas o bienes indicado en el Certificado de Uso
de Suelo, tener si el no. de servicios necesarios para Ssu
funcionamiento (Cajones de estacionamiento, casetas de control,
etc.), poder apreciar espacios de confort con iluminacion vy
ventilacion necesaria, y tener las dimensiones minimas requeridas
para ser habitado o utilizado el Inmueble, entre otros.

Instalacion Sanitaria e Hidraulica: Deben indicar el calculo de
muebles sanitarios e hidraulicos a utilizar en la edificacion, también
mencionar los diametros a utilizar para abastecer o desalojar las
aguas procedentes de los muebles para que el revisor verifique si
son suficientes para suministrar a las personas que utilizaran el
Inmueble.

Instalacion Eléctrica: Expresar en un Diagrama Unifilar y Cuadro de
Cargas el funcionamiento de la energia eléctrica, dentro del margen
de las normas.

Instalacién Gas: Indicar donde se pretenden colocar y abastecer los
muebles de gas para la seguridad de los usuarios, valorando el
funcionamiento y traslado del gas dentro las tuberias hasta los
muebles.

Instalacion Pluvial: Deben mostrar el método para poder recabar el
agua pluvial y poder ser utilizando sustentablemente en las
instalaciones del inmueble.

Estructurales: Principalmente ser observan el método constructivo a
utilizar y anticipadamente conociéndolo, entender las posibilidades
en cuanto a estabilidad y firmeza del edificio, para no caer en
construcciones irracionales constructivamente que presenten un
posible fallo en cuanto a la seguridad de este y evitar que
posteriormente no sufran destruccidbn o derrumbe alguna de las
partes que lo componga, todo esto para evitar dafios a los
individuos.

son factores importantes que eviten retrasos en cuanto la

reestructuracion o redisefio de los Proyectos Arquitectdnicos.

m JOSE ANGEL GARCIA CRUZ



Objetivos y Metas Alcanzados

El aprendizaje obtenido en el Servicio Social significo el poder obtener los
conocimientos de todos los aspectos por los cuales escogi el area de
Manifestaciones y Licencias Especiales de Construccion, mencionando la
posibilidad de laboral profesionalmente en esa Dependencia de Gobierno.

Primeramente obtuve conocimientos en cuanto al manejo de documentos de
Ventanilla Unica a la Delegacion y viceversa, ya que uno de los labores extras
eran llevar los expedientes prevenidos, rechazados y autorizados a VU. Lo cual
me dio la posibilidad de aprender la habilidad para agilizar los tramites, esto es,
que aprendi la manera en como presentarlos al médulo para evitar contratiempos
con respecto a incumplimientos en documentos.

También estudié la presentacion de cada documento, donde se obtienen cada uno
de estos, toda gestoria arquitectonica de la cual carecia de considerable
conocimiento. Da paso a poder solucionar problemas sociales de este tipo,
obteniendo la posibilidad de un ramo dentro de la carrera de Arquitectura.

Posteriormente complemente mis conocimientos en cuanto a las Normas y
Reglamento de Construccién, Planes y programas delegacionales y la
documentacion que pueda permitir diversas soluciones a un nivel profesional
donde me es posible obtener un sinfin de soluciones para evitar contratiempos en
cada Solicitud, para ambas solicitudes como Licencias y Manifestaciones.

Por ultimo observe y pude analizar casos en donde el disefio y la presentacién de
los proyectos arquitectdnicos mostraban puntos de aprendizaje buenos y malos en
donde comprendi distintas formas no solo tedricas que ensefian en la carrera, sino
practicas hechas por otros arquitectos, no siempre eran soluciones viables, en
algunos casos eran cosas que légicamente no parecian hechas por profesionales,
lo cual simbolizo el poner todo el conocimiento en un buen disefio arquitectdnico
no necesariamente como trabajo, sino como una labor para el desarrollo y
evolucion de la forma de vida de las personas en la comunidad, dar o hacer
posteriormente proyectos arquitecténicos que signifiguen un cambio positivo al
modo de vivir la arquitectura.

m JOSE ANGEL GARCIA CRUZ
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Conclusiones.

Finalizando aparte de conocer la Gestoria Arquitectonica, y complementar mis
conocimientos y habilidades en un campo laboral competitivo, aprendiendo de mis
comparferos arquitectos o ingenieros profesionistas que laboran ahi sus
experiencias y conocimientos para poder resaltar que mis habilidades
desarrolladas en la UAM-X son aceptables para poder competir en el mundo
laboral actualmente. Lo cual me brindo la posibilidad de un contrato en la
Delegacion, el cual no acepte por otras cuestiones. Pero entendi la posibilidad de
empezar a desempefiar la profesion en un pais que puede ir transformandose con
una arquitectura no necesariamente basada en las normas y reglamentos, sino
una arquitectura que respecte a los individuos que simbolice o exprese, proyectos
realizados ideas, no que faciliten, que solucionen los problemas de la construccién
actualmente.

El poder entender como se entiende el gobierno, es un instrumento que facilita el
trabajo de los arquitectos a poder solicitar la aprobacion de un Proyecto
Arquitectonico, utilizando las normas solo como limitante no como la idea central
de un Disefio, dando las posibilidades a mas formas de resolver los distintos casos
que la carrera se me presenten.

Recomendaciones.

Recomiendo ampliamente a realizar el préstamo de Servicio Social en é&reas
gubernamentales de este tipo, que manejen o revisen proyectos hechos en esté
caso por arquitectos, para poder entender el funcionamiento de las labores en
estos sitios que operan con los Proyectos, para poder defender las ideas que uno
plasma en el papel, también se aprenden cosas que pueden utilizarse y cosas que
hay que evitar hacer, como soluciones sumamente interesante que pueden ser
aprovechadas para cualquier Proyecto a realizar.

Bibliografia

e Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

¢ Normas técnicas complementarias para el Disefio Arquitectonico (RCDF).

e Programas delegacionales. Normas de ordenacion.

o http://www.tramitesyservicios.df.gob.mx/wb/TyS/construcciones_y obras
(Vienen los formatos de Solicitud de Tramites y descripcion de la
documentacion que deben anexar a ellos)
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ANEXOS

http://www.tramitesyservicios.df.gob.mx/wb/TyS/construcciones y obras

Tramites y Servicios de la Ciudad de México.

C D M x @ CATALOGO UNICO
: INFORMACION (TIL A TU ALCANCE SOBRE

CIUDAD DE MEXICO

Ti estis aqui: Inicie | Tramites delegacionales | Construcciones y obras

Bisqueda por palabra(s)
| |

l@ Construcciones y Obras
Buscar

Busca un tramite o servicio. ¢

Fegresar

En delegaciones

A 0 Autorizacidn de uso y ocupacion
En dependencias y P
Autorizacion para romper el pavimento o hacer cortes en las banquetas y guarniciones de la via pablica
para la ejecucion de obras pablicas o privadas

-]

Tramites y Servicios en Linea

Responsables VUD

Expedicion de constancia de alineamiento y niamero oficial
Licencia de construccidn especial

Registro de constancia de seguridad estructural

o @ ¢ ©

Responsables CESAC Registro de manifestacion de construccion tipo A

Registro de manifestacién de construccidn tipo B o C, prérroga del registro y aviso de terminacion de
obra

-]

Registro de obra ejectutada
Renovacion de registro de constancia de seguridad estructural

Renovacién de visto bueno de seguiridad y operacion

e © © ©

Visto bueno de seguridad y operacian

e Formatos

» DGAU-4 para Tramites de Licencias Especiales de
Construccién.

» AU-12 para Tramites de Manifestaciones de Construccion
Tipo A

= DU-00 para Tramites de Manifestacion de Construccion Tipo

BoC
m JOSE ANGEL GARCIA CRUZ
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5 }(iléldad GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL FORMATO

B il e Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda
it . Delegacion DiEp e

1. Solicitud de Licencia de Construccion Especial
2. Registro de Prérroga de Licencia de Construccion Especial y
3. Aviso de Terminacion de Obra

No. de Folio

México, D. F., a de de 201

Los que suscribimos, bajo protesta de decir verdad, manifiesto que cumplo con los requisitos para que me sea expedida la constancia de alineamiento y nimero oficial y que
los datos y documentos proporcionados o anexos a este formato son ciertos. Asimismo tengo conocimiento que los mismos se encuentran sujetos al control y verificacion de
la autoridad y que si se prueba que los informes o declaraciones proporcionados resultan falsos se me aplicaran las sanciones administrativas y penas que establecen los
ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante la autoridad administrativa (Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.- Art. 32).

Para ser llenado por la autoridad

Para ser lienado por la auteridad
Informacion al interesado sobre el tratamiento de sus datos personales

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos
Personales) el cual tiene su fundamento en (Fundamento legal que faculta al ente piblico para recabar los datos personales) , Y cuya
finalidad es (Describir_la_finalidad del Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y finalidad de la_transmisién) )
ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

Con excepcidn del teléfono y correo electrénico particulares, los demas datos son obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o
completar el trdmite (Indicar el trémite o servicio de que se trate)

Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso salvo excepciones previstas en la ley.

El responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del responsable del Sistema) , ¥ la direccién donde podra ejercer los
derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion y oposicidn, asi como la revocacion del consentimiento es (Indicar el domicilio de la

Oficina de Informacién Piblica correspondiente)
El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacién Pablica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal, donde recibira asesoria

sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo electrénico:
datospersonales@infodf.org.mxo en la pagina Www.infodf.org.mx.

DATOS DEL PROPIETARIO, POSEEDOR O INTERESADO

Apellido paterno Apellido materno Nombre (s) o Razdn Social

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL (EN SU CASO)

Documento con el que acredita su personalidad:

Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES EN EL DISTRITO FEDERAL

Calle
Delegacidn C.P. Teléfono

No. Colonia




Correo electrénico para recibir notificaciones
Autorizados para oir y recibir notificaciones

DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA REGISTRO NUMERO DRO -

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Teléfono
CORRESPONSABLES
Nombre No. REGISTRO

CSE-

CDUyA-

Cl-
FIRMAS

Propietario, Poseedor o Interesado

Representante Legal Director Responsable de Obra
Corresponsable en Seguridad Estructural Corresponsable en Disefio Corresponsable en Instalaciones

Urbano y Arquitecténico

UBICACION DE LA OBRA O INSTALACION

Calle: No.: C.P.:
Entre calle y calle

Colonia: Delegacion:

Cuenta Catastral: Superficie del predio:

Zonificacion aplicable
Uso solicitado

MODALIDAD SOLICITADA

Edificaciones en suelo de conservacion.

Instalaciones subterraneas o areas en la via publica.

Estaciones repetidoras de comunicacién celular o inaldambrica.

Demoliciones.

Excavaciones o cortes cuya profundidad sea mayor de un metro.

Tapiales que invadan la acera en una medida superior a 0.5 m.

Obras o instalaciones temporales en propiedad privada y de la via publica para ferias, aparatos mecdnicos, circos, carpas, graderias
desmontables y otros similares.

Instalaciones o modificaciones en edificaciones existentes de ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas o cualquier
otro mecanismo de transporte eléctrico-mecanico.

O O0O0O0OO0OO0OO0OO0

Tipo de obra a realizar:

Obra nueva Ampliacién Reparacién Modificacion
Instalacién Desmantelamiento

Otros (especificar):




CARACTERISTICAS DE LA OBRA

Edificacion o modificacion en suelo de conservacion:

Superficie total construida m?  Superficie ocupada por el Uso m
Superficie s.n.b* m? Superficie b.n.b* m?
Estacionamiento cubierto m? Estacionamiento descubierto m?
Semisétano  si no No. de s6tanos Cajones de estacionamiento
Desplante m? % Avrea libre m? %
NUmero de niveles s.n.b NUmero de viviendas
(*s.n.b.- Sobre nivel de banqueta) (*b.n.b.- bajo nivel de banqueta)
Ampliacion:
Superficie existente m?  Superficie de ampliacién m?
Superficie total, considerando ampliacién mas superficie existente m?

Demolicion:
Superficie existente m?  Superficie total de demolicién m?
Superficie restante considerando demolicién m?
Resolucion en materia ambiental No. Fecha

Instalaciones subterraneas o areas en la via publica:
Excavaciones, rellenos, romper o cortar pavimento, banquetas y/o guarniciones con un ancho de:
Hasta 40 cm, con longitud de: m; mas de 40 cm, con una longitud de m.
Perforacidn direccional con una longitud de m.
Numero de postes (en su caso) didmetro m.
Estaciones repetidoras de comunicacion celular o inalambrica:
Altura del soporte de antena: _m

Excavaciones, rellenos o cortes cuya profundidad sea mayor de 1 m:
Equivalente a m’.
Tapiales o andamios que invaden la acera en una medida superior a 0.5 m:

Tapial Andamio Otro

Tipo: Barrera Marquesina Fijos De paso cubierto
* Otro (especificar):
Medida del tapial o andamio de hasta 2.5 m de altura: m
De més de 2.5 m de altura: m

Material con el que se construira:

Croquis de ubicacién, indicando el tramo de vialidad de las Instalaciones subterraneas o areas en la via publica,
sefialando las calles de inicio y término, o ubicacion y alzado frontal y lateral del tapial o andamio, indicando
medidas y superficies.



NORTE

Ferias, aparatos mecanicos, circos, carpas, graderias desmontables y similares:

Superficie mz; periodo de permanencia: No. de dias

No. de aparatos

Para instalaciones o modificaciones en edificaciones existentes, de ascensores para personas, montacargas,
escaleras mecanicas o cualquier otro mecanismo de transporte electromecanico:

Tipo y nimero de mecanismo de Transporte

DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS A REALIZAR




REQUISITOS

En todos los casos presentar los siguientes documentos en original o copia certificada y copia simple para cotejo:

O

O 00O

(ON@)

Identificacién oficial vigente con fotografia (Credencial de Elector, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Pasaporte, Cédula Profesional o
Forma migratoria FM2 o credencial de inmigrado);
Comprobante de pago de derechos (se presenta después de autorizada la licencia y previo a su entrega);
Constancias de adeudo de las contribuciones a que se refieren los Articulos 20 y 248, fraccion VIII del Codigo Fiscal del Distrito Federal;
En caso de personas morales Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y Comercio y Poder Notarial del
representante legal;
En caso de areas o zonas de conservacion del Patrimonio Historico, Artistico, Arqueoldgico y Cultural de la Federacion o cuando se trate de
inmuebles parte del patrimonio cultural urbano y/o ubicados dentro de Area de Conservacién Patrimonial del Distrito Federal, segun
corresponda:

O Licencia del Instituto Nacional de Antropologia e Historia

O  Visto Bueno del Instituto Nacional de Bellas Artes

O  Dictamen Técnico de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda

O Responsiva de un Corresponsable en Disefio Urbano y Arquitectdnico

Libro de Bitacora de obra foliado, para ser sellado por la delegacion y/o la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda;
Responsiva del Director Responsable de Obra y de los Corresponsables que correspondan.

La responsiva consiste en el escrito que suscribe el Director Responsable de Obra y/o Corresponsables, en papel membretado, en donde
hace constar, bajo su responsabilidad, que el proyecto cumple con todos los requisitos previstos en la normativa aplicable.

Para edificaciones en suelo de conservacion:

@)
(@)
@)
@)

O

O

Acreditar la propiedad o posesion;

Constancia de alineamiento y nimero oficial vigente y Certificado Unico de Zonificacién de Uso de Suelo o Certificado de Acreditacién de
Uso del Suelo por Derechos Adquiridos, para el uso especifico de que se trate;

Proyecto de captacion de agua pluvial y tratamiento de aguas residuales autorizados por la Secretaria del Medio Ambiente;

Dos tantos del proyecto arquitecténico, acompafiados de la memoria descriptiva de la obra, firmados por el propietario o poseedor, por el
Director Responsable de Obra o los Corresponsables. con las caracteristicas establecidas en el Reglamento de Construcciones para el
Distrito Federal;

Dos tantos del proyecto estructural, acompafiados de la memoria de calculo, firmados por el Director Responsable de Obra y el
Corresponsable de Seguridad Estructural, con las caracteristicas establecidas en el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal;
Dictamen favorable del estudio de impacto ambiental, en su caso;

Para instalaciones subterraneas o aéreas en la via publica:

O

00

@)

Cinco tantos de los planos arquitectdnicos, estructurales y de instalaciones, asi como las memorias de calculo respectivas, signados por el
Director Responsable de Obra y del Corresponsable en Instalaciones, cuando se trate de obras para la conduccidn de fluidos eléctricos, gas
natural, petroquimicos y petroliferos. El proyecto debera ser formulado de conformidad con las normas y demas disposiciones aplicables en
la materia;

Version en archivo electrénico de los planos indicados en el parrafo anterior;

Memoria descriptiva y de instalaciones signadas por el Director Responsable de Obra y del Corresponsable en Instalaciones, de conformidad
con lo dispuesto en el primer parrafo;

Visto bueno de las areas involucradas de la Administracién Publica Federal y/o Local que intervienen y de los entes particulares
involucrados, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Para estaciones repetidoras de comunicacion celular y/o inalambrica:

OO0 O 0O

Acreditar la propiedad o posesion;

Constancia de alineamiento y nimero oficial vigente y Certificado Unico de Zonificacién de Uso de Suelo o Certificado de Acreditacién de
Uso del Suelo por Derechos Adquiridos, para el uso especifico de que se trate;

Cinco tantos de los planos arquitectdnicos, estructurales, de instalaciones, los célculos y memorias descriptivas, signados por el Director
Responsable de Obra y el o los Corresponsables;

Versién en archivo electrénico de los planos indicados en el parrafo anterior;

Dictamenes de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda y de las demas dependencias, érganos o entidades de la Administracion
Publica Federal y/o local y de los entes particulares involucrados, que intervienen de acuerdo con las disposiciones aplicables;



Para demoliciones:

O Acreditar la propiedad del inmueble;

O Constancia de alineamiento y nimero oficial vigente;

O Memoria descriptiva del procedimiento que se vaya a emplear, sefialando la superficie a demoler por piso o planta, con indicacién del sitio
de disposicion donde se va a depositar el material producto de la demolicion. Documentos que deberan estar firmados por el Director
Responsable de Obra y el Corresponsable en Seguridad Estructural, en su caso;

Medidas de proteccién a colindancias;

Programa de demolicidn en términos del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

Para demoler inmuebles declarados como parte del Patrimonio Cultural del Distrito Federal, se requerira autorizacién expresa del Jefe de
Gobierno del Distrito Federal y dictamen de los entes particulares involucrados.

00O

Para excavaciones o cortes cuya profundidad sea mayor de un metro, tapiales que invadan la acera en una medida superior a 0.5 m, obras o
instalaciones temporales en propiedad privada y en la via publica; como ferias, aparatos mecanicos, circos, carpas, graderias desmontables y
similares:

O Comprobantes de pago de derechos;

Responsiva del Director Responsable de Obra.

Para instalaciones o modificaciones en edificaciones existentes, de ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas o cualquier
otro mecanismo de transporte electromecanico:

Dos juegos de planos, especificaciones y bitacora proporcionados por la empresa que fabrique el aparato;

Memoria de célculo firmada por el Corresponsable en Seguridad Estructural;

Responsivas del Director Responsable de Obra, del Corresponsable en Seguridad Estructural y del Corresponsable en Instalaciones;
Tipos de servicios a que se destinara la instalacion o modificacién.

0000

FUNDAMENTO JURIDICO

1. Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal.- Articulos 4 fracciones Il y IV, 7 fracciones I, VII, XVIIl y XXXIV, 8 fraccion lll, 52, 57 fraccién V,
58, 59 y 87 fraccién VI.

2. Caddigo Fiscal del Distrito Federal.

3. Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.- Articulos 3 fraccién IV, 8, 9, 10, 12, 13,18, 19, 55, 56, 57, 58, 59 60, 61, 63, 236, 237 y
238.

4. Acuerdo por el que se establece el Subcomité de Instalaciones Subterraneas del Centro Histérico de la Ciudad de México. Gaceta Oficial del
24 de abril de 2009.- Articulos 2, 5,6, 7y 12.

VIGENCIA

- Un aio edificaciones en suelo de conservacidon y demoliciones.
- Tres meses para los demas casos.
- Permanente para Terminacidn de obra.

Nota: Se deberad cumplir con lo establecido en la Ley de Residuos Sélidos del Distrito Federal y las Normas Ambientales aplicables.
Para demoler inmuebles declarados como parte del Patrimonio Cultural del Distrito Federal, se requerira autorizacion expresa del Jefe de
Gobierno del Distrito Federal.

Recibio:

Nombre:

Cargo:

Dependencia:

Sello de recepcién
Firma: Gobierno del Distrito
Federal




No. DE FOLIO

PARA USO EXCLUSIVO DE LA AUTORIDAD

LICENCIA DE CONSTRUCCION ESPECIAL

Esta licencia de construccion especial se expide con fundamento en los articulos 4 fracciones Il y IV, 7 fracciones |, VII, XVIIl y XXXIV, 8 fraccién IlI,
52, 57 fraccién V, 58, 59 y 87 fraccién VI de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal y 3 fraccion 1V, 8, 9, 10, 12, 13,18, 19, 55, 56, 57, 58, 59
60, 61, 63, 236, 237 y 238 del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, en virtud de haber cubierto el entero de los derechos
correspondientes y de acuerdo a las caracteristicas generales y especificas de la obra o instalacion solicitada, asi como a la descripcion del proyecto.

Se informa al interesado y al Director Responsable de Obra que de no llevar a cabo la construccién o instalacién motivo de esta solicitud en el plazo
concedido para la misma podra solicitar prorroga de la licencia.

Licencia de Construccién Especial No.
Fecha de expedicion Fecha de vencimiento
Importe de los pagos previstos en el Codigo Fiscal del Distrito Federal (indicar cuando NO aplica)

Autorizacidn para uso de la red de agua y drenaje,

estudios y tramites (articulo 182) S
Instalacion, reconstruccion, reduccién o cambio

de lugar de toma de agua (articulo 181 apartado A) S
Conexiodn, reconstruccién o cambio de didmetro del drenaje
(articulo 181 apartado B) S
Expedicidn de Licencia de Construccién Especial (articulo

186) $
Otros S
Importe total S

En caso de no concluir la construccidn en el plazo concedido, debera solicitar la prérroga correspondiente.

UBICACION DE LA OBRA O INSTALACION

Calle: No.: C.P.:
Entre calle y calle
Colonia: Delegacién:

Cuenta Catastral: Superficie del predio:




[ No. DE FOLIO }
///;xphie ‘\\
Nombre
Cargo
Firma Sello

o J

Los que suscribimos, con la personalidad que tenemos reconocida, venimos a solicitar la prorroga de Licencia de Construccién Especial nimero
con fecha de expediciéon y fecha de vencimiento con un
porcentaje de avance de obra o instalacion a esta fecha del % y la descripcion de los trabajos que van a llevarse a cabo para continuar la
obra o instalacién son

Los motivos que impidieron la conclusion de la obra o instalacion en el plazo autorizado son

Para la obra o instalacion ubicada en:
Para la obra o instalacion ubicada en:

Calle: No.: C.P.:

Entre calle y calle

Colonia: Delegacién:

Cuenta Catastral: Superficie del predio:
FUNDAMENTO JURIDICO

Cadigo Fiscal del Distrito Federal

Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal articulos 60 y 64.
REQUISITOS

Comprobante de pago de derechos por prdrroga de Licencia de Construccion Especial.

FIRMAS
Propietario, Poseedor o Interesado Representante Legal Director Responsable de Obra
No. DRO
Corresponsable en Seguridad Estructural Corresponsable en Disefio Corresponsable en Instalaciones
No. CSE Urbano y Arquitectonico No. CDUyA _ No. CI
/Recibe \
Nombre
Cargo

KFirma Sello de recepcién j




No. DE FOLIO

PRORROGA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION ESPECIAL

Toda vez que fueron cubiertos los derechos respectivos establecidos en articulo 186 del Codigo Fiscal para el Distrito Federal, con fundamento en
el articulo 64 del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, se otorga prérroga por un periodo de
hasta a la licencia de construccion especial nimero

desde

Segln comprobante de pago de derechos No. de fecha

/Autoriza \

Nombre

Cargo

Firma Sello




No. DE FOLIO

AVISO DE TERMINACION DE OBRA O INSTALACION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION ESPECIAL

Con fecha se da Aviso de Terminacion de la Obra o instalacion que se realizé segun Licencia de Construccién
Especial No. con fecha de expedicion y vencimiento al prorrogada el
y vencimiento al , Yy declaramos haber cumplido con todas y cada una de las disposiciones que se
establecen en el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y demas ordenamientos legales vigentes aplicables en la materia.
FUNDAMENTO JURIDICO
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal Articulos 34 fracciones IV y V, 35 fracciones VIl y X, 38, 60, 65, 68, 69, 70 y 232.
REQUISITOS

Licencia de construccion Especial y sus prorrogas, en su caso.

En su caso:

Dos tantos de planos que contengan las modificaciones previstas en la fraccion Il del Articulo 70 del Reglamento de Construcciones para el Distrito
Federal.

VIGENCIA
Permanente
FIRMAS
Propietario, Poseedor o Interesado Representante Legal Director Responsable de Obra
No. DRO
Corresponsable en Seguridad Estructural Corresponsable en Disefio Corresponsable en Instalaciones
No. CSE Urbano y Arquitecténico No. CDUyA No. Cl
No. DE FOLIO
/Recibe \
Nombre
Cargo

kFirma Sello de recepcion j




AUTORIZACION DE USO Y OCUPACION DE OBRA O INSTALACION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION ESPECIAL
Con fundamento en el articulo 70 del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, con fecha
se autoriza el uso y/o la ocupacion de la obra o instalacién ubicada en:

Calle: No.: C.P.

Entre calle y calle

Colonia: Delegacion:

Cuenta Catastral:

Una vez que se terminaron los trabajos realizados segun licencia de construccién especial No. expedida
el

En virtud de haber constatado el cumplimiento del proyecto autorizado y haber cumplido estrictamente con las disposiciones establecidas en el
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y demas ordenamientos legales vigentes aplicables en la materia.

/Autoriza \

Nombre

Cargo

Firma Sello




S 4 ¢
-t Ciudad  GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

Bajo

€ Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda FORMATO

Copitalco P evinizuts Delegacion

AU-12

No. de Folio

Registro de Manifestacién de Construccion Tipo A

Prérroga del Registro y Aviso de Terminacion de Obra
(APLICA SOLAMENTE PARA SUELO URBANO)

México, D. F., a de de .

protesta de decir verdad manifiesto: que se cumplen con las disposiciones del Reglamento de

Construcciones del Distrito Federal y demds aplicables; que los datos que a continuacion se exponen son
ciertos; y que los documentos que exhibo no son falsos y estoy enterado de las sanciones que impone el
Codigo Penal para el Distrito Federal a los que se conducen con falsedad al declarar ante autoridad en
ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, asi como que respetaré una separacion a colindancias de 5 cm
y colocaré en un lugar visible del predio y legible desde la via publica un letrero con el numero de registro de la
Manifestacion de Construccion y su vigencia, datos generales de la obra y de su ubicacion.

Para ser llenado por la autoridad

Informacion al interesado sobre el tratamiento de sus datos personales

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales (Nombre del Sistema de Datos
Personales) el cual tiene su fundamento en (Fundamento legal que faculta al ente publico para recabar los datos personales) , Y cuya finalidad es

(Describir_la_finalidad _del_Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario y_finalidad de la_transmisién) , ademas de otras
transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Con excepcion del teléfono y correo electrénico particulares, los demas datos son obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar
el tramite (Indicar el trémite o servicio de que se trate)
Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso salvo excepciones previstas en la ley.

El responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del responsable del Sistema) , ¥ la direcciéon donde podra ejercer los derechos de
acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicién, asi como la revocacion del consentimiento es (Indicar el domicilio de la Oficina de Informacién Piblica

correspondiente)
El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, donde recibira

asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo
electrénico: datospersonales@infodf.org.mxo en la pagina www.infodf.org.mx.

DATOS DEL PROPIETARIO O POSEEDOR

Apellido paterno Apellido materno Nombre (s) o Razén Social

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL (EN SU CASO)

Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)

Documento con el que acredita su personalidad:

Calle

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES EN EL DISTRITO FEDERAL
No. Colonia

Delegacion C.P. Teléfono

Correo electronico para recibir notificaciones

Autorizados para oir y recibir notificaciones




UBICACION DE LA OBRA

Calle: No.: C.P:
entre calle y calle

Colonia: Delegacion:

Cuenta Catastral: Superficie del predio: Frente del predio:

CARACTERISTICAS DE LA OBRA

2
Superficie total construida m Numero de niveles s.n.b

2 2
Superficie s.n.b* m Superficie b.n.b* m

2 2
Estacionamiento cubierto m Estacionamiento descubierto m
Semisétano o s6tano Si no Cajones de estacionamiento

LT O ‘ 2

Desplante m % Avrea libre* m %
Restricciones seguin Constancia de Alineamiento y/o Numero Oficial
(*s.n.b.- Sobre nivel de banqueta) (*b.n.b.- bajo nivel de banqueta)

(* érea libre consultable en el Sistema de Informacion Geogréfica de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda.)
Ampliacién:

2 2
Superficie existente en planta baja m  Superficie existente en planta alta m
2 2
Superficie de ampliacion en planta baja m Superficie existente en planta alta rg
Superficie total, considerando ampliacién mas superficie existente m
MODALIDAD SOLICITADA ,
Construccién de vivienda unifamiliar de hasta 2;)0 m construidos.

Ampliacién de vivienda unifamiliar hasta 200 m construidos

Reparacion o modificacion de vivienda unifamiliar, cambio de techos o entrepisos
Construccién de bardas de hasta 2.50 m de altura

Apertura de claros no mayores a 1.5 m

Instalacién de cisternas, fosas sépticas o albafnales

REQUISITOS

Identificacion oficial vigente con fotografia (Credencial de Elector, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Pasaporte, Cédula Profesional o Forma
Migratoria FM2 o credencial de inmigrado)

Constancia de alineamiento y/o nimero oficial vigente, excepto para apertura de claros e instalacion de cisternas, fosas sépticas o albanales.
Comprobante de pago de los derechos establecidos en el Cdédigo Fiscal del Distrito Federal

Plano o croquis con la ubicacién, superficie del predio, superficie a construir, distribucion y dimensiones de los espacios, area libre y cajones de
estacionamiento en su caso.

Constancias de Adeudos emitidas por la Administracion Tributaria que corresponda y el Sistema de Aguas de la Ciudad de México.

En su caso:

Comprobante de pago de la instalacidon de toma de agua y de la conexion al albafal.

En zonas de conservacion del Patrimonio Histérico, Artistico y Arqueoldgico de la Federacion o area de conservacion patrimonial del Distrito Federal,
anexar el dictamen técnico de la Administracion, el visto bueno del Instituto Nacional de Bellas Artes y/o la licencia del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia

FUNDAMENTO JURIDICO

- Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal.- Articulos 7 fracciones I, VI, VIl y XXXIV, 8 fracciones Ill, IV y VII, 52, 87 fraccién VI

- Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.- Articulos 3 fraccion IV, 47, 48, 50, 51 fraccion |, 52, 54 fraccién |, 64 y 65.

- Cédigo Fiscal del Distrito Federal



No. de Folio

VIGENCIA
Un ano

REGISTRO DE MANIFESTACION DE CONSTRUCCION TIPO A

Esta Manifestacién se recibe conforme al Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, previo pago de los
conceptos sefialados en el Cadigo Fiscal del Distrito Federal.

Se apercibe al interesado que si los datos o documentos resultaren falsos, serd sancionado con multa y prision conforme al
articulo 311 del Nuevo Cadigo Penal para el Distrito Federal.

Si la autoridad advierte omisiones o irregularidades que afecten su validez, iniciara de oficio el procedimiento de declaracion
de nulidad, revocacion o lesividad, seglin corresponda.

IMPORTE DE LOS PAGOS PREVISTOS EN EL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

Instalacion de toma de agua y drenaje $
Autorizacion de uso de las redes de agua de y drenaje $
Registro de manifestacién de Construccion Tipo A $
Importe total $
FIRMAS

Propietario o Poseedor Representante Legal

En caso de no concluir la construccion manifestada en el plazo previsto, se debera presentar aviso para la prérroga correspondiente.
No se registrara la Manifestacion de Construccion cuando le falte cualquiera de los datos o documentos requeridos, o cuando el predio se localice en suelo de
conservacion.




No. de Folio

AVISO DE PRORROGA DEL REGISTRO DE MANIFESTACION DE CONSTRUCCION

Porcentaje de avance de obra %. Descripcion de los trabajos que se van a llevar a cabo para continuar la
obra

Propietario o poseedor o representante legal:

Nombre y firma

FUNDAMENTO JURIDICO
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.- Articulos 54 fraccion lll y 64.
Cddigo Fiscal del Distrito Federal.- Articulo 185.

REQUISITOS
Comprobante de pago de derechos por la prérroga; y
Registro de Manifestacidon de Construccion.

VIGENCIA
Un ano




No. de Folio

AVISO DE TERMINACION DE OBRA

FUNDAMENTO JURIDICO.
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.- Articulos 54, 65, 68 y 70 fraccion Il

Con fecha doy Aviso de Terminacién de la Obra realizada con Registro de Manifestacién de
Construccion Tipo A, No. , expedida el , prorrogada el
, con vencimiento al , manifiesto que la obra se concluyd el dia

y declaro haber cumplido con todas y cada una de las disposiciones que se
establecen en el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, y demds ordenamientos legales
aplicables en la materia.

Propietario, poseedor o representante legal:

Nombre y firma

RECIBIO
Nombre:

Cargo:

Firma:

Sello del Gobierno del Distrito Federal




RS Ciudad GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

FORMATO
Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda

Capital en Prvimiznts  Delegacion

DU-00

No. de Folio

Registro de Manifestacion de Construccion Tipos Bo C

Prérroga del Registro y Aviso de Terminacién de Obra
(APLICA SOLAMENTE PARA USOS DE SUELO PERMITIDOS EN SUELO URBANO)

Meéxico, D. F., a de de

Bajo protesta de decir verdad manifiesto: que se cumplen con las disposiciones del Reglamento de Construcciones del
Distrito Federal y demés aplicables; que los datos que a continuacion se exponen son ciertos; y que los documentos que
exhibo no son falsos y estoy enterado de las sanciones que impone el Cddigo Penal para el Distrito Federal a los que se

condu

cen con falsedad al declarar ante autoridad en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas.

Para ser llenado por la autoridad
Informacidn al interesado sobre el tratamiento de sus datos personales

Para ser llenado por la autoridad

Los datos personales recabados serdn protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales
(Nombre del Sistema de Datos Personales) el cual tiene su fundamento en (Fundamento legal
gue faculta al ente publico para recabar los datos personales) , Y cuya finalidad es (Describir_la
finalidad del _Sistema) y podran ser transmitidos a (Destinatario _y finalidad de la
transmision) , ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal.
Con excepcidn del teléfono y correo electronico particulares, los demés datos son obligatorios y sin ellos no podra
acceder al servicio o completar el tramite (Indicar el tramite o servicio de que se
trate)

Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso salvo excepciones
previstas en la ley.

El responsable del Sistema de Datos Personales es (Nombre del responsable del Sistema) , Y la
direccion donde podré ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, asi como la revocacion
del consentimiento es (Indicar _el domicilio _de la Oficina__de Informacién Publica

correspondiente)
El titular de los datos podré dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales
del Distrito Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccion de Datos Personales

para el Distrito Federal al teléfono 56 36 46 36; correo electronico: datospersonales@infodf.org.mx o en la pégina
www.infodf.org.mx.

PROPIETARIO O POSEEDOR |

Social

Nombre Apellido paterno Apellido materno 0 Razén

| Sefialando como domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado enel D. F.: |




Calle No.

Colonia C.P. Teléfono

Correo electrénico

| REPRESENTANTE LEGAL |

Nombre Poder Notarial No.

Notario No.

Entidad Federativa

Acta constitutiva No. Notario No. Entidad Federativa

Correo electrénico
Personas autorizadas para oir y recibir notificaciones en términos de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito

Federal, art. 42:

DATOS DEL PREDIO

Calle No. C.P.
Colonia Delegacion

Cuenta Catastral: Superficie:

Titulo de propiedad o documento con el que se acredita la legal posesién

Escritura publica No. Notario No.
Entidad Federativa

Folio de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad Fecha

Otro documento

DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA

Nombre Registro No.
Calle No.

Colonia C.P.
Teléfono Correo electronico
CORRESPONSABLES

Nombre Registro No.

Corresponsable en: Seguridad Estructural.
Nombre Registro No.

Corresponsable en: Disefio Urbano y Arquitectonico.
Nombre Registro No.

Corresponsable en: Instalaciones.

| CARACTERISTICAS DE LA OBRA |

Superficie del predio m Superficie de desplante m
Superficie total por construir m? NUmero de niveles m




Estacionamiento cubierto m? Estacionamiento descubierto m

Cajones de estacionamiento Numero de viviendas m2
NUmero de sétanos Area libre m? %
En caso de ampliacion, superficie de construccion existente m?
Superficie habitable bajo nivel de Banqueta m?
REQUISITOS

Ademas de los datos anotados, presento los siguientes documentos en copia y original 6 copia certificada para su
cotejo:

Formato DU-00 debidamente requisitado (Por duplicado).

Original o copia certificada y copia simple para cotejo de los siguientes documentos:

Documento con el que se acredita la propiedad o posesion;

Dictamen de Factibilidad de Servicios Hidraulicos emitido por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México.
Comprobantes de pago de derechos del registro, anlisis y estudio, en su caso de los aprovechamientos para
mitigar afectaciones ambientales y viales. y de los derechos por la instalacién o modificacion de tomas de agua
y conexion a la red de drenaje.

e Comprobante de pago de los Aprovechamientos previsto en el articulo 302 del Codigo Fiscal del Distrito
Federal o, en su caso, del Acuerdo del Sistema de Aguas de la Ciudad de México para la construccion de la
obra de reforzamiento hidraulico por parte del desarrollador.

e Constancia de alineamiento y nimero oficial vigente.

e Certificado Unico de Zonificacion de Uso del Suelo o Certificado de Acreditacion de Uso de Suelo por
derechos adquiridos

e Dos tantos del proyecto arquitecténico, de instalaciones y del proyecto estructural, en términos del
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

e Libro de Bitacora de Obra foliado;

e Responsiva del Director Responsable de Obra y de los Corresponsable, en su caso;

e Identificacion oficial vigente con fotografia (Credencial de Elector, Cartilla del Servicio Militar Nacional,
Pasaporte, Cédula Profesional o Forma migratoria FM2 o credencial de inmigrado);

e Constancias de adeudos de impuesto predial y derechos por servicio de agua, expedidas por la Administracion

Tributaria y del Sistema de Aguas de la Ciudad de México

En su caso.

Si el propietario o poseedor es extranjero, acreditar su legal estancia en el pais;

Aviso de ejecucion de obra o acuse de recibo, ante la Secretaria del Medio Ambiente;

Dictamen favorable de impacto urbano

Autorizacion de impacto ambiental ante la Secretaria del Medio Ambiente, cuando se trate de proyectos de mas

de 20 viviendas.

e Enzonas de conservacion patrimonial con valor historico, artistico o arqueoldgico, dictamen, visto bueno o
licencia de las autoridades federales y/o locales competentes;

e Sise trata de ampliacion, licencia de construccion, registro de manifestacién de construccion y/o registro de
obra ejecutada.

e *Comprobante de pago de derechos

e Aviso de terminacion de obra por el Director Responsable de obra y Corresponsables

FUNDAMENTO JURIDICO

- Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal.- Articulos 7 fraccion VIII, XVIII, XXXIV, 8 fraccion IV, 52 y
87, fraccién VI.

- Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.- Articulos 3 fraccion 1V, 47, 48, 49, 50, 51 fracciones Il
y Il1, 53, 54 fraccion 1, 61, 63, 65, 68,69, 70 y 128.

- Codigo Fiscal del Distrito Federal, articulo 185, 300, 301 y 302.



Importe de los pagos previstos en el Codigo Fiscal del Distrito Federal

Instalacion de toma de agua de y drenaje

Autorizacion de uso de las redes de agua y drenaje

Registro de manifestacion de Construccion Tipos B o C

Aprovechamientos para mitigar afectaciones ambientales

@B h || BB

Aprovechamientos previstos en el articulo 302 para obras de reforzamiento
hidréaulico

&+

Aprovechamientos para mitigar afectaciones viales

Aprovechamientos para prestar servicios relacionados en la infraestructura
hidraulica, construccion de nuevas conexiones de agua y drenaje o
ampliaciones

Otros $

Importe total $

En caso de no concluir la construccién manifestada en el plazo previsto, debera presentar aviso para la prérroga
correspondiente.

No se registrara la manifestacion de construccion cuando le falte cualquiera de los datos o documentos requeridos en
este formato, o cuando el predio o inmueble se localice en suelo de conservacion, de conformidad con los articulos 47 y
48 del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y quedaran sin efecto los registros de manifestacion
registrados, cuando se reincida en falsedad de los datos o documentos proporcionados de acuerdo con el articulo 7°
Bis de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Propietario o poseedor o representante legal:

firma

Director Responsable de Obra:

Nombre y firma

Corresponsable en Corresponsable en Corresponsable en

Seguridad Estructural Disefio Urbano y Instalaciones
Arquitectonico

Firma Firma Firma



PARA SER LLENADO POR LA AUTORIDAD




No. de Folio

AVISO DE PRORROGA DEL REGISTRO DE MANIFESTACION DE CONSTRUCCION
TIPOSBoC

FUNDAMENTO JURIDICO

Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.- Articulos 54 fraccion 111y 64.
Cadigo Fiscal del Distrito Federal articulo 185

REQUISITOS

Comprobante de pago de derechos por la prérroga; y
Registro de Manifestacion de Construccion.

VIGENCIA

De uno a tres afios.

CAUSAS DE LA SOLICITUD

Porcentaje de avance de obra % Descripcidn de los trabajos que se van a llevar a cabo para continuar
la obra

Motivos que impidieron su conclusién en el plazo autorizado

Propietario o poseedor o representante legal:

firma

Director Responsable de Obra:

Nombre y firma



Corresponsable en Corresponsable en Corresponsable en

Seguridad Estructural Disefio Urbanoy Instalaciones
Arquitectonico

Firma Firma Firma
RECIBIO:
Nombre:
Cargo:
Firma Sello de recepcidn del
Gobierno del Distrito
Federal




PARA SER LLENADO POR LA AUTORIDAD

AUTORIZO:
Nombre:

Cargo:

Firma

Sello de autorizacion




AVISO DE TERMINACION DE OBRA

FUNDAMENTO JURIDICO

Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.- Articulos 54, 65 2° parrafo, 68 y 70.

Con fecha se da Aviso de Terminacion de la Obra realizada con Registro de Manifestacion de
Construccién Tipo (B) o (C), folio , expedida el , prorrogada el
vencimiento al de que la obra se concluyé el dia y declaro haber

cumplido con todas y cada una de las disposiciones que se establecen en el Reglamento de Construcciones para el
Distrito Federal, y deméas ordenamientos legales aplicables en la materia .

Propietario o poseedor o representante legal:

Nombre y firma

Director Responsable de Obra:

Nombre y firma

Corresponsable en Corresponsable en

Seguridad Estructural Disefio Urbano y
Arquitectonico

Corresponsable en

Instalaciones

Firma Firma Firma

RECIBIO:

Nombre:

Cargo:

Firma: Sello de recepcidn del

Gobierno del Distrito
Federal




. GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
e Ciudad

Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda FORMATO
(& Delegacion
d:/vmfu/ en Hlovimicunts DU'OO
No. de Folio
AUTORIZACION DE USO Y OCUPACION
FUNDAMENTO JURIDICO
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.- Articulos 65 y 70.
Con fecha se otorga la Autorizacion de Uso y Ocupacion de la obra realizada en:
Calle No.
Colonia C.P.
Delegacion
Cuenta Catastral
con Registro de Manifestacion de Construccién Tipo (B) o (C), folio , expedida el
, prorrogada el , vencimiento al
, Aviso de Terminacion de Obra , recibido el

disposiciones que se establecen en el Reglamento de Construcciones para el
ordenamientos vigentes aplicables en la materia.

, en virtud haberse verificado el cumplimiento de todas y cada una de las

Distrito Federal y demas

AUTORIZO:

Nombre:

Cargo:

Firma:

Sello de autorizacién




